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2 UZST�D�ŠANA UN PALAIŠANA 
Pras�bas datoram 
Programmas uzst�d�šana dator� 
Programmas palaišana 
 
2.1 PRAS�BAS DATORAM 
GrinS kompleksa programma D A R B A   A L G A paredz�ta darbam ar IBM un ar tiem savietojamiem datoriem.    

Dator� j�b�t: 
 - oper�t�jsist�mai   Windows 9X; 
 - operat�v� atmi�a ne maz�ka k� 32 Mb; 
 - procesors Pentium 200 vai �tr�ks; 
 - cietais disks (programma bez datu b�zes aiz�em ~15Mb); 
 - diskdzinis; 
 - drukas iek�rta (printeris). 
 
Programmas sekm�gam darbam sist�m� nepieciešams uzst�d�t sekojošus šriftus: Arial, TimesNewRoman, 

CourierNew. 
Pirms programmas uzst�d�šanas p�rliecinieties, vai dator� ir v�russ, ja ir – izn�ciniet to. 
 

2.2 PROGRAMMAS UZST�D�ŠANA DATOR� 
 

Diskdzin� ielieciet instal�cijas disketi  1. 
Palaidiet uzst�d�šanas programmu SetUp, izmantojiet  Windows Explorer (Pavadonis) vai pogas Start (Palaišana) 

punktu Run (Izpild�t). 
P�r�j�s disketes ielieciet p�c piepras�juma. 
Instal�cijas laik� j�nor�da mapes nosaukums, kur� tiks uzst�d�ts programmnodrošin�jums. Var piekrist ar� 

nosaukumam, kas tiek pied�v�ts p�c noklus�šanas. 
Uzs�d�šanas rezult�t� ieg�siet mapi ar GrinS izsaukuma ikonu. 
Ciet� diska p�rformatiz�šanas vai Windows 9X atk�rtotas uzst�d�šanas gad�jum� programma b�s j�instal� v�lreiz. 

T�p�c nepieciešams arhiv	t inform
ciju pirms  šo darb�bu veikšanas. P�c Windows 9X uzst�d�šanas 
programmnodrošin�jumu instal�jiet iepriekš min�taj� veid�, bet p�c tam atjaunojiet iepriekš arhiv	to inform
ciju. 

 

2.3 PROGRAMMAS PALAIŠANA 
 
Peles kreis� tausti�a dubultklikš�is uz GrinS izsaukuma ikonas s�k programmas izpild�šanu. 
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3 VISP�R�JIE PRINCIPI 
Noz�m� 
Raksturojums 
Programmas strukt�ra un galven� izv�lne 
Darbs ar logiem 
Darbs ar sarakstiem 
Drukas iek�rtas iestat�šana 
Paskaidrojumi un pal�dz�ba 
Dokumentu caurskat�šana 
Darbs ar klasifikatoriem 
Izeja no programmas 
K��du apstr�de 
 
3.1 NOZ�ME 

 
GrinS kompleksa programma ALGA paredz�ta darba algas un no darba algas ieturamo nodok�u 

apr��inam, likumdošan� paredz�to apr��ina-maks�jumu dokumentu druk�šanai, tai skait� ar� elektronisk� 
veid�. Iesp�jama br�vi izv�l�tu atskaišu veidošana. 

 
3.2 RAKSTUROJUMS 

 
Programmas ALGA pamatraksturojumi: 

 
  - darbinieka numurs  – 5 ciparu z�mes; 
  - piemaksu un ietur�jumu veidu skaits - neierobežots; 
  - strukt�rvien�bu skaits - neierobežots; 
  - pieeja pie daž�du finansu gadu inform�cijas - neierobežota; 
  - atskaišu form�šana - par gadu, m�nesi, br�vi izv�l�tu periodu; 
  - neatkar�gu darba vietu skaits dator� - neierobežots. 
 
3.3 PROGRAMMAS STRUKT�RA UN GALVEN� IZV�LNE 
 

P�c programmas palaišanas ekr�n� par�d�s galven� izv�lne, kur� katrs izv�lnes punkts nor�da uz 
atseviš�u izv�lni. Katra izv�lne sast�v no vair�k�m komand�m, kuras izv�ln�s apvienotas p�c funkcion�l�s 
paz�mes. 

Atseviš�as izv�lnes atv�ršanai ar peli j�noklikš�ina uz t�s nosaukuma galvenaj� izv�ln�. Atseviš�u izv�lni 
var atv�rt ar� ar tastat�ras pal�dz�bu. Nospiediet tausti�u Alt un, to neatlaižot, nospiediet tausti�u ar simbolu, 
kas pasv�trots galven�s izv�lnes nosaukum�. 

P�rvietojot peles r�d�t�ju j�s varat izv�l�ties vajadz�go komandu (punktu). Peles klikš�is pa izv�lnes 
elementu s�k atbilstoš�s komandas izpildi. 

Vajadz�go komandu var izv�l�ties ar tastat�ras pal�dz�bu. T�s vai citas komandas izv�lei gaismas laukums 
j�novirza (ar vad�bas tausti�u bulti�a uz leju vai bulti�a uz augšu) pie vajadz�g�s komandas un j�nospiež 
tausti�š Enter. 

 
Lai izv�lni aizv�rtu neizpildot nek�du komandu, nospiediet tausti�u Esc. 

Komandu nosaukumi, kas att�loti pel�k� kr�s�, dotaj� moment� ir nepieejami. 
 
3.4 DARBS AR LOGIEM 
 
Peles klikš�is uz  sist�mas izv�lnes izsaukšanas loga pogas (augš�j� kreis� poga) atver izv�lni, kas satur loga 
p�rvietošanas, izm�ra/att�lošanas izmai�u un aizv�ršanas komandas.  Dubultklikš�is – aizver doto logu. 
 
Dubultklikš�is virsraksta rind� atver logu l�dz pilna ekr�na izm�ram vai atjauno to s�kotn�j� izm�r�. 
Lai logu p�rvietotu ar peles pal�dz�bu, novietojiet peles r�d�t�ju uz loga virsraksta rindas, nospiediet peles 
kreiso tausti�u un, turot to nospiestu, p�rvietojiet logu uz vajadz�go vietu. 
 

Ja logam j�aizpilda viss ekr�ns, noklikš�iniet uz loga atv�ršanas pogas . Ja logs jau atv�rts pa visu 

ekr�nu, iepriekšmin�t�s pogas viet� par�d�s atjaunošanas poga . Klikš�is uz t�s atjaunos loga s�kotn�jos 
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izm�rus. Loga samazin�šanai l�dz z�mes izm�ram noklikš�iniet uz pogas  (loga samazin�šanas poga). 

Klikš�is uz loga labaj� augš�j� st�r� esoš�s aizv�ršanas pogas   aizv�rs logu.  
 
Ja viss objekts (dokuments, tabula, saraksts) piln�b� log� nav redzams, ekr�n� par�d�s horizont�la un/vai 
vertik�la ritin�šanas josla (b�dlenta).  

  Objekta p�rskat�šanu veic ar peles r�d�t�ju un nospiestu peles kreiso 
tausti�u buks�jot ritin�šanas joslas kust�go elementu vai klikš�inot uz joslas galos esošaj�m pog�m-bulti��m. 
Klikš�is uz pogas ar bulti�u p�rvieto logu virs objekta par vienu soli atbilstošaj� virzien�. 
Programmas izpildes laik� nepieciešamo preciz�jošo inform�ciju ievada ar dialoga logu pal�dz�bu: ievada 
lauki, saraksta lauki, grupu lauki, kontroles indikatori, š�irtnes, komandu pogas. 
 
Ievada lauki paredz�ti skait�u vai teksta ievad�šanai. Ieklikš�iniet ievada lauk� un ar tastat�ras pal�dz�bu 
ievadiet taj� tekstu vai skait�us. 
 

Programm� sastopama redi��jam� elementa un pogas ar bulti��m uz augšu un leju kombin�cija . Lauka 
noz�mes lielu izmai�u gad�jum� noz�mi �rt�k ievad�t ar tastat�ru no jauna, ja izmai�as nelielas – kori��t to 
nospiežot bulti�as.  

 Saraksta lauk� var izv�l�ties vienu no elementiem vai ievad�t noz�mi ar tastat�ru. Saraksta 
lauks atveras ar peles klikš�i pa pogu ar bulti�u vai nospiežot tausti�u Bulti�a uz leju. Atrodiet vajadz�go 
saraksta elementu un noklikš�iniet uz t� vai nospiediet tausti�u Enter. Izv�l�t� noz�me novietosies saraksta 
lauk�. 

 
Grupu lauki satur alternat�vu noz�mju komplektu. Katrai noz�mei atbilst viena radiopoga. Lai grupu lauk� 
nospiestu vienu no radiopog�m uz t�s j�noklikš�ina. Ar melnu punktu atz�m�ta izv�l�t� (nospiest�) radiopoga. 
Pogu grup� akt�va (nospiesta) var b�t tikai viena. 
 

   Kontroles indikatori (iez�m�t�s pogas) izpilda p�rsl�dz�ju (karodzi�u) funkcijas: ar to 
pal�dz�bu var iesl�gt (uzst�d�t) vai izsl�gt (atcelt) atbilstošo opciju. Klikš�is uz indikatora to p�rsl�dz pret�j� 
st�vokl�. Uzst�d�tais indikators atz�m�ts ar «�eks�ti». 

 Ielikt�u eti�etes (š�irtnes) paaugstina uzskat�m�bu, sadalot rekviz�tu komplektu 
kategorij�s. Peles klikš�is uz eti�etes atver lappusi ar atbilstošajiem rekviz�tiem. 

 Peles klikš�is uz  komandpogas s�k ar to saist�t�s darb�bas izpildi. Komandpoga OK paredz�ta 
uzst�d�to nosac�jumu apstiprin�šanai un darb�bas veikšanai, poga Cancel –lai atteiktos no t�m. Poga Pielietot 
nodod uzst�d�tos nosac�jumus, bet dialoga logs neaizveras. 
 
Piktogrammu rind� atrodas pogas ar z�m�jumu (ikonas) un izv�les logs, kur� par�d�s mekl�jamie simboli. P�c 
peles klikš�a uz pieejamas pogas (t� nav pel�ka) izpild�s noteikta darb�ba: 

 ielikt ierakstu;  

 mekl�t ierakstu;  

 darbs ar klasifikatoriem;  

 iegaum�t lauka saturu;  

 kop�t ierakstu; 

 dz�st ierakstu; 

 izdruk�t dokumentu; 

 p�rskat�t dokumentu uz ekr�na; 

 kalkulators; 

 izzi�a (pal�dz�ba),  
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 izeja no programmas. 
 
3.5 DARBS AR SARAKSTIEM 

 
Klasifikatori Apr	�inu veidi, Nodoku maks
t
ji, Statusi, Teritorijas utt.lietot�jam tiek pied�v�ti sarakstu 

veid�.  
 
Saraksts sast�v no vienveid�g�m rind�m (ierakstiem), kas uz ekr�na sak�rtoti vertik�li (viens zem otra). 

Sarakst� var b�t viena vai vair�kas ailes (slejas). Ail�s atrodas katras saraksta poz�cijas viena tipa r�d�t�ji. 
Akt�v� kolonna akt�vaj� rind� atz�m�ta ar gaismas laukumu (kursoru).  

Ekr�n� redzama da�a saraksta rindu (ierakstu), p�r�j�s pieejamas, p�rskatot sarakstu uz augšu vai leju.  
Ja saraksts neietilpst log�, saraksta labaj� pus� redzama vertik�la ritin�šanas josla, kuru izmanto ekr�n� 

neietilpstošo rindu p�rskat�šanai.  
Ja log� neietilpst visas tabulas ailes, par�d�s horizont�la ritin�šanas josla.  
 
Tabulu var papildin�t ar jauniem ierakstiem, kori��t  esošos, dz�st tos.  
Tabulas lauki sak�rtoti projekt�šanas etap� noteiktaj� sec�b� (darbinieka numurs, bilances konts, kods un 

tml.). No jauna ievad�tie vai kori��tie ieraksti novietojas vajadz�gaj� viet�, saska�� ar akt�vo ierakstu k�rt�bu.  
Atseviš��s tabul�s uz ekr�na redzamo ierakstu k�rt�bu var main�t. Ar peles labo tausti�u j�noklikš�ina un 

jaunaj� izv�ln� j�izv�las saraksta k�rtošanas sec�ba.  
Ja dotajam sarakstam paredz�ta tikai viena sec�ba, sak�rtošanas izv�lne netiek pied�v�ta.  
 

CAURSKAT�ŠANA UN P�RVIETOŠAN�S PA SARAKSTU 
Lai sarakst� p�rvietotos pa ierakstu, var izmantot horizont�lo ritin�šanas joslu, k� ar� ar tausti�iem Enter, 

Tab, bulti�a pa labi – lai p�rvietotos uz tekoš� ieraksta n�košo aili, bet tausti�us bulti�a pa kreisi, Shift+Tab 
– lai p�rvietotos uz tekoš� ieraksta iepriekš�jo aili.  

Saraksta caurskat�šanai var izmantot vertik�lo ritin�šanas joslu, k� ar� tausti�u bulti�a uz augšu un 
bulti�a uz leju vai š�irst�šanu pa lappus�m (taust. PgUp un PgDn). 

Lai p�rvietotos uz saraksta pirmo ierakstu, izmanto tausti�us Ctrl+Home, lai novietotos uz p�d�jo ierakstu 
– tausti�us Ctrl+End.  

 
Ieraksta pievienošana (saraksta rindas ievad�šana) 
Lai pievienotu sarakstam jaunu ierakstu, j�noklikš�ina ar peli uz ikonpogas Ielikt ierakstu, vai uz punkta 

Ielikt galven�s  izv�lnes grup� Darb�bas, vai nospiediet tausti�u Insert. P�c tam ievadiet datus jaunaj� 
ierakst�. 
No jauna izveidotais ieraksts p�c ievad�šanas pabeigšanas sarakst� novietojas saska�� ar akt�vo k�rt�bu. 
 
Ieraksta kori��šana sarakst� 
Lai izmain�tu ierakstu, novietojiet peles kursoru uz kori��jam� ieraksta, izdariet peles klikš�i vai nospiediet 
tausti�u Enter un ievadiet jauno noz�mi. 
 
Ieraksta dz�šana sarakst� 
Tekoš� ieraksta dz�šanai noklikš�iniet uz ikonpogas Dz	st ierakstu vai nospiediet tausti�us Ctrl+Del.  
 
Ierakstu grupas iez�m�šana sarakst� 
Lai iez�m�tu ierakstu grupu, nospiediet tausti�us Ctrl+Alt (iez�m�šanas rež�ma iesl�gšana), p�c tam, 
neatlaižot tausti�u Ctrl, noklikš�iniet uz ierakstiem, kurus nepieciešams iez�m�t. P�c tam var veikt oper�ciju ar 
visiem iez�m�tajiem ierakstiem, piem�ram, dz�st tos.  
 
Simbolu rindas mekl�šana 
Lai �tri atrastu ierakstu p�c k�da lauka s�kuma simbolu kombin�cijas, j�aktiviz� vajadz�gais rekviz�ts un 
j�raksta simboli, kuri par�d�sies izv	les log
. Gaismas plankums t�l�t nost�sies uz mekl�t� ieraksta. Ja tas 
nenotiek, t�l�kai mekl�šanai j�noklikš�ina uz  pogas Ieraksta mekl	šana ikonpogu rind� vai j�nospiež 
tausti�š F4. 
 
Ieraksta kop�šana 
Tekoš� ieraksta kop�šanai noklikš�iniet uz ikonpogas Ieraksta kop	šana. R�d�t�js nost�sies uz nokop�t� 
ieraksta. 
  
Iegaum�t rekviz�ta noz�mi 

Lai �tri ievad�tu bieži atk�rtojošos akt�v� rekviz�ta noz�mi, noklikš�iniet uz ikonpogas Iegaum	t rekviz�tu, 
vai nospiediet tausti�u F5, vai izpildiet punktu Iegaum	t galven�s izv�lnes grup� Darb�bas. 
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Pie atk�rtotas ievades iegaum�t� rekviz�ta noz�me aizpild�sies autom�tiski. 
Lai atceltu rekviz�ta noz�mes iegaum�šanu, atk�rtoti j�noklikš�ina uz ikonpogas Iegaum	t rekviz�tu. 

 
3.6 PASKAIDROJUMI UN PAL�DZ�BA 
 

Poga ar jaut�juma z�mi, kura atrodas ikonu rind�, pal�dz�s jums sa�emt izzi�as inform�ciju par 
programmu. Pal�dz�bas teksta p�rskatam lietojiet tausti�u F1 akt�vaj� log�.  
Pal�dz�bas teksta caurskat�šanai j�lieto tausti�i Bulti�a uz augšu, Bulti�a uz leju, PgUp un PgDn vai pele un 
ritin�šanas joslas. 
Darba turpin�šanai nospiediet tausti�u Esc vai aizveriet izzi�as logu.  
Darba laik� peles bulti�ai atrodoties uz pogas lab� apakš�j� st�ra, par�d�s teksts, kurš paskaidro atseviš�u 
pogu un komandu noz�mi. 
 
3.7 DOKUMENTU P�RSKATS 
 
Atskaišu formas pirms izdrukas p�rskata uz ekr�na. Pie�aujams vertik�lais un horizont�lais dokumenta 
p�rskats.  

  p�rskats pilna ekr�na izm�r�; 

 p�rskats uz lapas; 

 att�la samazin�šana ekr�n�; 

 att�la palielin�šana ekr�n�; 

 p�rvietošan�s uz n�kamo dokumenta lapu; 

 p�rvietošan�s uz iepriekš�jo dokumenta lapu; 

 p�rvietošan�s uz p�d�jo dokumenta lapu; 

 p�rvietošan�s uz pirmo dokumenta lapu; 

 visa dokumenta teksta druk�šana; 

 atjaunot agr�k saglab�tu atskaiti no faila; 

eksport�šana citos form�tos 

 saglab�t atskaiti fail�; 

 drukas iek�rtas iestat�šana; 

 izeja no dokumenta p�rskata. 
 
Dokumenta p�rskat�šanai lietojiet peli un ritin�šanas joslu vai kursora vad�m�s bulti�as tastat�r�. 
 
3.8 DRUKAS IEK�RTAS IESTAT�ŠANA 
 

Pirms dokumenta izdruk�šanas var izpild�t drukas iek�rtas iestat�šanu, t.i., log� Print nor�d�t  dokumenta 
kopiju skaitu, to druk�šanas sec�bu, izv�l�ties atseviš�as dokumenta lapas un izv�l�ties drukas iek�rtu, ja to ir 
vair�kas. 

Apstipriniet uzst�d�tos nosac�jumus atbilstošos ievada laukos, izdruk�jiet dokumentu. 
P�c noklus�šanas tiks druk�ts viss dokuments vien� eksempl�r�. 
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3.9 DARBS AR KLASIFIKATORIEM 
 

  Programmas darba proces� tiek pied�v�ta iesp�ja izmantot klasifikatorus. Akt�vajos rekviz�tos, kuru 
noz�mei j�atbilst noz�mei klasifikator�, pieejama ikonpoga Klasifikatori. Bez t�s var par�d�ties poga ar trim 
punkti�iem un ar analogu darb�bu. 
 

Nospiežot tausti�u F2 vai noklikš�inot uz ikonpogas, vai galven�s izv�lnes grupas Darb�bas punkt� 
Izzi�a, vai p�c dubultklikš�a uz rekviz�ta, ekr�na log� par�d�s klasifikators, sak�rtots p�c atbilstoš� rekviz�ta. 
Klasifikatora sak�rtojumu var main�t. 

 
Lai dokument� atgrieztos ar samekl�to vajadz�go noz�mi, j�nospiež tausti�š F2, vai j�noklikš�ina uz 

ikonpogas, vai uz galven�s izv�lnes Darb�bas punkta Izzi�a,  vai izpild�t dubultklikš�i uz izv�l�t� rekviz�ta.  
 

3.10 IZEJA NO PROGRAMMAS 
 

 Lai izietu no programmas j�noklikš�ina uz ikonpogas Iziet vai j�aizver programmas logs. 
 
Uzman�bu! 
Neizsl�dziet datoru un nep�rl�d�jiet to, ja izeja no programmas nav izpild�ta! T� iesp�jams pazaud�t 
inform�ciju! 
 

3.11 K��DU APSTR�DE 
 
Ja programmas darba laik� ir datora barošanas trauc�jumi  vai citas k��das, ieteicams veikt Datu b�zes 

p�rindeks�šanu. 
 
Programmas darba laik� var par�d�ties informat�vi pazi�ojumi, kuriem j�piev�rš uzman�ba. 
 
Pazi�ojumi par inform�cijas ievada k��d�m: 
 
Nepareizs datums nepareizi aizpild�ta diena, m�nesis vai gads datuma ievades laik�. 
Laukam j
b�t aizpild�tam rekviz�tam oblig�ti j�b�t aizpild�tam. 
 
T
ds ieraksts jau ir akt�vais ieraksts atk�rto jau esošu ierakstu. J�izdara izmai�as 

rekviz�ta ierakst�, lai tas k��tu unik�ls. 



GrinS Alga                                                                                                                                 Lietot�ja instrukcija        
__________________________________________________________________________________________________ 

                                                                            10                                       �SIA LatInSoft                                    Vers. 3.0 
__________________________________________________________________________________________________ 

 

4 PROGRAMMAS  "DARBA ALGA" FUNKCIJAS" 
Funkciju grupa KARTOT	KA 
Funkciju grupa KLASIFIKATORI 
Funkciju grupa APR	
INI 
Funkciju grupa ATSKAITES 
PIEPRAS�JUMI 
Funkciju grupa DARB�BAS 
Funkciju grupa SERVISS 
 
4.1 Funkciju grupa KLASIFIKATORI 
 
4.1.1 Klasifikators APMAKSU UN IETUR�JUMU VEIDI(Algu tipi) 

 
Tiek izsaukts no grupas Klasifikatori punkta Algu tipi. 
 

 
 
Satur darba algas kodu un nosaukumu sarakstu, to aprakstus.  
T� ir tabula, kur� ieraksta visa veida piemaksas un ietur�jumus, kas pie�emti uz��mum� (iest�d�).  
Katram saraksta ai�u nosaukumos nor�d�tajam darba algas apr��ina veidam, kurš apr��in� ietilpst, ievada 

noz�mi «+». 
Peles dubultklikš�is paz�mes ail�t� ieliek z�mi «+», atk�rtots dubultklikš�is to no�em. 
 
UZMAN�BU! J�iev�ro, ka piemaksu veidu kodu noz�m�m j�b�t maz�k�m par ietur�jumu veida «AVANSS» 

koda noz�mi. Nav ieteicams dz�st rindas, kas ail� «Apr��ina paz�me» satur paz�mi (Ax, Ix) 
  
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Kods Piemaksu vai ietur�jumu kods. Jebkura ciparu kombin�cija, tr�s z�mes. 
 
Nosaukums Piemaksu vai ietur�jumu veida nosaukums. 
 
Atvain
jums Paz�me atva�in�juma naudas apr��inu ("+", ja apr��in� ietilpst) . 
 
Slim�bas lapas Paz�me slim�bas naudas apr��inam  ("+", ja apr��in� ietilpst) . 
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Ien
kumu nodoklis Paz�me ien�kuma nodok�a apr��inam ("+", ja apr��in� ietilpst). 
 
Soci
lais nodoklis Paz�me soci�l� nodok�a apr��inam ("+", ja apr��in� ietilpst) . 
 
Soci
l
 nodrošin
šana Paz�me soci�l�s nodrošin�šanas summas apr��inam ("+", ja apr��in� 

ietilpst). 
 
Arodbiedr�ba Paz�me arodbiedr�bas biedru naudas apr��inam ("+", ja apr��in� ietilpst). 
 
Alimenti Paz�me alimentu apr��inam ("+", ja apr��in� ietilpst). 
 
Vid	j
 darba alga Paz�me vid�j�s darba algas apr��inam ("+", ja apr��in� ietilpst). 
 
Apr	�ina paz�me Noz�me nemain�s. Pievienojot sarakstam jaunu ierakstu, šo aili neaizpilda. 
Ietilpšana Papildus apraksts past�v�go piemaksu izskait�ošanai, kuras nosaka 

procentu�l� attiec�b� no daž�m jau izskait�otu algu veidu summ�m. Tiek 
ievad�ti piemaksu veidu kodi, kas ietilpst piemaksas izskait�ošanas summ� 
ar atdal�t�ju ‘;’. Piem�ram, 001;002;005. 

Procents Skaitlis. Ja dot� veida piemaksas procents visiem darbiniekiem ir viens un 
tas pats, t� v�rt�bu var nor�d�t aprakst� un neaizpild�t, ievadot piemaksu 
darbinieka karti��. 

Periods Periods, kura laik� tiek izv�l�tas summas piemaksas izskait�ošanai. 
Piem�ram, par izskait�ošanas m�nesi – M,M; par iepriekš�jo m�nesi – M-
1,M-1; par iepriekš�jo un izskait�osanas m�nesi – M-1,M u.t.t. 

Izskaitlosanas paz�mes 
 
Ident
ifik
t
ors 

Nosaukums 4.1.1.1 Kur tiek izmantots 

A1 Pamatalga Algas apr��ins, apr��inu saraksts, pers. konts 
A2 Atva�in�jums Atvalin�jums, apr��inu saraksts, pers. konts 
A3 Slim�bas nauda Slim., apr��inu saraksts, pers. konts 
A4 Kompens�cija par atva�. Atva�in�jums, apr��inu saraksts, pers. konts 
A5 Gabaldarbs Gabaldarbs, apr��inu saraksts, pers. konts 
A6 Darba nakt� Apr��ins, darba laika uzskaites tabele  
A7 Slim�bas nauda (nelaimes gad.) Slim., apr��inu saraksts, pers. konts 
A8 Slim�bas lapa B Atvieglojumu apr��ins p�c kalend. dien�m 
A9 Sv�tki Darba laika uzskaites tabele, vid�j� pamatalga 
AA Virsstundas Darba laika uzskaites tabele, vid�j� pamatalga 
AB Piemaksa Piemaksu apr��ins no dienas likmes 
AC Gab.pr�mija Vid�j� pamatalga 
AP Atlaiš.pabalsts Statistika 
KM Soc.nod.kompens�cija Soc.nod.kompens�cija 
KT Piemaksa Vid�j� pamatalga 
MP Mater.pal�dz. Statistika 
NI Nereg.apmaksas Statistika 
NM Noma Noma, statistika 
I1 Algas nodoklis Algas nodoklis 
I2 Socialais nodokl. Socialais nodoklis 
I3 Arodbiedr. Arodbiedr�ba 
I4 Alga bank� Algas p�rskait�jums bank� 
I5 Alimenti Alimenti 
I6 Avanss bank� Avansa p�rskait�jums bank� 
I7 Darbinieka par�ds Darbinieka par�ds 
I8 Apdroš.,aizdevumi Past�v�gie ietur�jumi, kas tiek veikti pa visiem 

apmaksas m�nešiem tekoš� apr��ina m�nes� 
ST Starpizmaksas Maks�jumu saraksts 
SS Aizdevumi Aizdevuma ietur�jums ar procentu 

izskait�ošanu par aizdevumu 
SN Aizdevumu % Procents par aizdevumu 
 
Klasifikatora p�rskat�šanu un kori��šanu veic p�c visp�r�jiem darba ar sarakstiem principiem. 
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4.1.2 Klasifikators NODOK�U TABULAS 

 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes Klasifikatori punkta Nodoku tabulas. 
 

 
Satur inform�ciju ien�kumu un soci�l� nodok�a apr��inam no darba alg�m, arodbiedr�bas iemaksu 

ietur�jumiem, soci�l�s nodrošin�šanas summu apr��in�šanai. 
Likumdošan� izmainoties neapliekam� minimuma summai vai atvieglojumiem, vai nodok�u likm�m, 

izveidojiet jaunu tabulu. Šim nol�kam nepieciešams veikt peles klikš�i uz tausti�a ar z�mi ''+'' un jaunaj� 
ierakst� ievad�t tabulas darb�bas s�kuma datumu, jaun�s v�rt�bas. Veco tabulu nedz�siet, jo t� var tikt 
izmantota nodok�u p�rskait�šanai par iepriekš�jiem gadiem. 

 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Datums Datums, s�kot ar kuru tabulas ir der�gas. 
 
Neapliekamais minimums Likumdošan� noteikt� neapliekam� minimuma summa. 
 
Atvieglojumi par apg
d
jamo Atvieglojumu summa par apg�d�jamo. 
 
Atvieglojumi par invalidit
ti 1 Atvieglojumu summa 1.gr.inval�diem. 
 
Atvieglojumi par invalidit
ti 2 Atvieglojumu summa 2.gr.inval�diem. 
 
Atvieglojumi par invalidit
ti 3 Atvieglojumu summa 3.gr.inval�diem. 
 
Atvieglojumi repres	taj
m person
m 1 Atvieglojumu summa repres�taj�m person�m bez pensijas. 
 
Atvieglojumi repres	taj
m person
m 2  Atvieglojumu summa repres�taj�m person�m ar pensiju. 
 
Numurs Nodok�u likmju tabulas k�rtas numurs. 
 
Ien
kumu nodoklis Ien�kumu nodok�a likme (procents). 
 
Soci
lais nodoklis Soci�l� nodok�a likme (procents). 
 
Soci
l
 nodrošin
šana Soci�l�s nodrošin�šanas likme (procents). 
 
Arodbiedr�ba Arodbiedr�bas iemaksu likme (procents). 
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Klasifikatora p�rskat�šanu un kori��šanu veic p�c visp�r�jiem darba ar sarakstiem un logiem principiem. 
 
4.1.3 Klasifikators DARBA REŽ�MI 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Darba rež�mi. 
 

   
  
Satur inform�ciju par darba dienu un stundu skaitu pa gada m�nešiem. 
  
Izmanto piemaksu apr��inam darba alg� (laika darba alga/S.T.L., samaksa par slim�bas dien�m utt.). 
 
Darba grafiku skaits nav ierobežots. 
 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Gads Finansu gads. 
 
Kods Darba grafika kods ar nor�d�tu darba dienas ilgumu. 
  
Stundu skaits dien
 Darba dienas ilgums. 
 
Lai pievienotu jaunu grafiku, veiciet peles klikš�i uz tausti�a ar z�mi ''+'' navigatora panel�. 
Ievadiet v�rt�bas laukos ''Gads'', ''Kods'', ''Kalend�rs'', ''Stundu skaits dien�'' un nospiediet tausti�u ''Jauns''. 
Balstoties uz kalend�ra datiem (ar atz�m�tam br�vdien�m un sv�tku dien�m) tiks form�ts darba laika fonds uz 
gadu.  
UZMAN�BU! Katra gada novembr�-decembr� j�ievada n�koš� gada grafiki. 
 
4.1.4 Klasifikators KALEND�RI 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Kalend
ri. 
 
Ietver kalend�rus ar daž�du darba ned��as ilgumu. Augš�j� panel� izvietots kalend�ru izv�les saraksts un 
poga "Izveidot". 
 
Kods kalend�rs 1 – kalend�rs ar darba ned��as ilgumu 5 dienas. 
Kods kalend�rs 2 – kalend�rs ar darba ned��as ilgumu 6 dienas. 
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Poga "Izveidot" paredz�ta kalend�ra iez�m�šanai saska�� ar uzdotajiem parametriem: 
Kods Kalend�ra kods. Izv�las sarakst�. 
 
S
kuma gads Gads, s�kot ar kuru b�s iez�m�ts kalend�rs. 
 
Beigu gads P�d�jais gads uz kuru b�s attiecin�ms kalend�rs. 

 
Darba dienu skaits ned	
 Darba ned��as ilgums. 
 
P
rrakst�t esošo Paz�me. Ja kalend�rs jau iez�m�ts un nepieciešams to atz�m�t no jauna, 

j�nor�da paz�me. Ja kalend�ru atz�m� pirmo reizi, paz�mi neuzst�da. 
 
Ja nepieciešams izmain�t dienas statusu, j�noklikš�ina šin� dien�, p�c tam uz pogas "Darbd.", vai pogas 
"Br�vd.", vai pogas "Sv�td.", vai pogas "Sv�tki". 
 

4.1.5 Klasifikators AMATI 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Amati. 

  
Satur katras darbinieku kategorijas ie�emamo amatu sarakstu. 

 
Ja uz��mum� nav pie�emta dal�šana kategorij�s, visi amati tiek ievad�ti k� viena kategorija ar kodu 1 – 
"Darbinieki". 

 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Kategorija Darbinieku kategorijas kods. Jebkura ciparu kombin�cija l�dz div�m z�m�m. 
 
Nosaukums Kategorijas nosaukums. 
 
Kods Amata kods. Jebkura ciparu kombin�cija l�dz seš�m z�m�m. 
 
Amats Amata nosaukums. 
 
Lai pievienotu jaunu kategoriju, veiciet peles klikš�i uz tausti�a ar z�mi ''+'' navigatora panel� un ievadiet 
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vert�bas laukos ''Kategorijas'', ''Nosaukums''. 
Veicot kategorijas dz�šanu, tiek dz�sti visi amati, kas attiecas uz doto kategoriju. 
Ja uz��mum� darbinieki netiek dal�ti kategorij�s, visi amati tiek ievad�ti zem vienas kategorijas 1-''Darbinieki''. 
Ierakstu ievads un dz�šana p�c amatiem tiek veikta ar instrumenšu line�la vai klaviat�ras pal�dz�bu. 
 
Klasifikators sak�rtots p�c kategorijas koda un amata koda. 
 
Klasifikatora p�rskat�šanu un kori��šanu veic p�c visp�r�jiem darba ar sarakstiem un logiem principiem. 
 
4.1.6 Klasifikators PROFESIJAS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes Klasifikatori punkta Profesijas. 
 
Satur profesiju kodus un nosaukumus. Ieteicams ievad�t profesiju kodus saska�� ar LR klasifikatoru, jo tie tiek 
izmantoti daž�da veida statistikas atskait�s. 
 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Kods Profesijas kods. Jebkura ciparu kombin�cija l�dz seš�m z�m�m. 
 
Nosaukums Profesijas nosaukums. 
 
 
Klasifikators sak�rtots p�c profesijas koda. 
 
Klasifikatora p�rskat�šanu un kori��šanu veic p�c visp�r�jiem darba ar sarakstiem un logiem principiem. 
 
4.1.7 Klasifikators TERITORIJU KODI 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Teritoriju kodi. 
 
Satur inform�ciju par teritoriju kodiem un to nosaukumiem. 
 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Kods Teritorijas kods. Ievada saska�� ar republik�nisko klasifikatoru. 
 
Nosaukums Teritorijas nosaukums. 
 
Klasifikators sak�rtots p�c teritorijas koda. 
 
Klasifikatora p�rskat�šanu un kori��šanu veic saska�� ar visp�r�jiem darba ar sarakstiem principiem. 
 
4.1.8 Klasifikators STRUKT�RVIEN�BAS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Strukt�rvien�bas. 
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Ietver organiz�cijas strukt�rvien�bu sarakstu, nepieciešam�bas gad�jum� ar sadal�jumu noda��s. 
 
Sast�v no div�m tabul�m un ievada logiem. Augš�j� tabula ir strukt�rvien�bu saraksts, ko ievada laukos 
"Numurs", "Strukt�rvien�ba". Inform�ciju šin� tabul� nekori��.  
Apakš�j� tabula paredz�ta datu par noda��m ievad�šanai. 
 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Numurs Strukt�rvien�bas, noda�as numurs. Jebkura ciparu kombin�cija l�dz seš�m 

z�m�m. 
 
Nosaukums Strukt�rvien�bas, noda�as nosaukums. 
 
Lai pievienotu jaunu strukt�rvien�bu, veiciet peles klikš�i uz tausti�a ar z�mi ''+'' navigatora panel� un ievadiet 
v�rt�bas laukos ''Numurs'', ''Nosaukums''. 
Dz�šot strukt�rvien�bu tiek dz�stas visas noda�as, kas attiecas uz doto strukt�rvien�bu. 
Ierakstu ievads un dz�šana p�c noda��m tiek veikta ar line�la piktogrammu vai klaviat�ras pal�dz�bu. 
Klasifikators sak�rtots p�c strukt�rvien�bas, noda�as numura. 
 
4.1.9 Klasifikators BANKAS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Bankas. 
 
Satur inform�ciju par bank�m. Izmanto sarakstu form�šanai darba algas p�rskait�šanai uz bank�m. 
 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Kods Bankas kods. Ievada saska�� ar republik�nisko klasifikatoru. 
 
Bankas nosaukums Pilns bankas nosaukums. 
 
Klasifikators var b�t sak�rtots p�c bankas koda vai bankas nosaukuma. 
 
Klasifikatora p�rskat�šanu un kori��šanu veic p�c visp�r�jiem darba ar sarakstiem principiem. 
 
4.1.10 Klasifikators STATUSI 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Statusi. 
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Satur inform�ciju par likumdošan� noteikto darbinieku statusu. Izmanto druk�jot pazi�ojumus par darbinieku 
kust�bu un statistisk�s atskaites ‘’2.darbs’’ ieg�šanai. 
Bez statusiem, kas noteikti ar likumdošanu (l�dz 70 kodam), klasifikators satur papildkodus atskaites “2.darbs” 
un atskaites par soc. Nodokli ieg�šanai. 
 
Šifra kods ‘’90’’ – str�d� uz nepilnu darba slodzi. 
Šifra kods ‘’91’’ – str�d� nepilnu ned��u. 
Šifra kods ‘’92’’ – gr�tniec�bas atva�in�jums. 
Šifra kods ‘’93’’ – vienreiz�js darbs. 
Šifra kods “94” – atva�in�jums bez satura (ilgtermi�a). 
Šifra kods “95” – slim�bas pabalsts. 
Šifra kods “96” – nepilngad�gie (darbinieki ar t�du statusu netiek iek�auti atskait� par soci�lo nodokli). 
  
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Kods Šifra kods. 
 
Atšifr	jums Šifra saturs. 
 
Klasifikators sak�rtots p�c šifra koda. 
 
Klasifikatora p�rskat�šanu un kori��šanu veic saska�� ar visp�r�jiem darba ar sarakstiem principiem. 
 
4.1.11 Klasifikators NODOK�U MAKS�T�JI 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Nodoku maks
t
ji. 
 

 
 
Satur inform�ciju par daž�d�m nodok�u maks�t�ju kategorij�m un t�m piem�rojamiem atvieglojumiem. 
 
Katrai kategorijai pieš�irta paz�me (simbols "+") ailes nosaukum� nor�d�t� atvieglojuma gad�jum�. 
Dubultklikš�is paz�mes ail�t� pieš�ir noz�mi "+", atk�rtots dubultklikš�is – to atce�. 
 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Kods Nodok�u maks�t�ja kods. Jebkura ciparu kombin�cija l�dz div�m z�m�m. 
 
Nosaukums Nodok�u maks�t�ja nosaukums. 
 
Minimums Neapliekam� minimuma pieš�iršanas paz�me nodok�u apr��in� ("+", ja 

pieš�ir) . 
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Atvieglojums Atvieglojuma uz apg�d�jamo pieš�iršanas paz�me ien�kumu nodok�a 
apr��in� ("+", ja pieš�ir). 

 
1.gr.inval�ds Atvieglojuma pieš�iršanas paz�me 1.gr.inval�diem ien�kumu nodok�a apr��in� 

("+", ja pieš�ir). 
 
2.gr.inval�ds Atvieglojuma pieš�iršanas paz�me 2.gr.inval�diem ien�kumu nodok�a apr��in� 

("+", ja pieš�ir). 
 
3.gr.inval�ds Atvieglojuma pieš�iršanas paz�me 3.gr.inval�diem ien�kumu nodok�a apr��in� 

("+", ja pieš�ir). 
 
Repres	t
 persona 1  Atvieglojuma pieš�iršanas paz�me repres�tajai personai bez pensijas 

ien�kuma nodok�a apr��in� ("+", ja pieš�ir). 
 
Repres	t
 persona 2 Atvieglojuma pieš�iršanas paz�me repres�tajai personai ar pensiju ien�kuma 

nodok�a apr��in� ("+", ja pieš�ir). 
 
Tabulas numurs Nodok�u likmju tabulas numurs dotajai nodok�u maks�t�ju kategorijai. 

Atbilstoši klasifikatora NODOK�U TABULAS. 
 
4.1.12 Klasifikators IESTAT�ŠANAS TABULA 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Klasifikatori punkta Iestat�šanas tabula. 
 
Klasifikatora rekviz�ti: 
 
Ieliknis ADRESE: 
 
Nosaukums Pilns organiz�cijas nosaukums. 
 
Sa�sin
tais nosaukums Sa�sin�tais organiz�cijas nosaukums. 
 
Adrese Organiz�cijas adrese. 
 
Juridisk
 adrese Organiz�cijas juridisk� adrese. 
 
Re�istr
cijas numurs Organiz�cijas re�istr�cijas numurs. 
 
Nodoku maks
t
ja kods Organiz�cijas nodok�u maks�t�ja kods. Izmanto daž�du 

atskaišu druk�šan� un soci�l� nodok�a DBF faila form�šan�. 
Aizpild�šanas šablons: LV+11 ciparu PVN kods, pavisam 13 
simboli. 

 
Vad�t
ja amats Vad�t�ja amats. 
 
Vad�t
ja uzv
rds Vad�t�ja v�rds, uzv�rds. 
 
Telefons Kontakttelefons. 
 
Gr
matveža uzv
rds Galven� gr�matveža v�rds, uzv�rds. 
 
Izpild�t
js Izpild�t�ja v�rds, uzv�rds. 
 
Ieliknis KODI: 
 
Ietur	jumu pirmais kods Ietur�jumu veida kods, kas ir sadal�t�js starp piemaks�m un 

ietur�jumiem. Vienm�r liel�ks par jebkuru piemaksu kodu un 
maz�ks par jebkuru ietur�jumu kodu. Parasti tas ir "Avanss". 

 
Nor	�inu konts bank
 Organiz�cijas nor��inu konts bank�. Izmanto DBF faila 

form�šan� UNIBANKAI. 
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Bankas karšu centra kods Bankas karšu centra kods. Izmanto DBF faila form�šan� 
UNIBANKAI. 

 
Administrat�v
s teritorijas kods Teritorijas kods ien�kumu nodok�a atskaites form�šanai. 
 
Viet	jo pašvald�bu teritoriju kodi Teritoriju kodi, ko izmanto ien�kumu nodok�a sadal�šanai uz 

budžeta un pašvald�bu kontiem. Ievada teritoriju kodus ar 
atdal�t�ju ";". Piem�ram, 0190;0191;0195;0196. Ja sadal�jumu 
nevajag, lauku neaizpilda. Izmanto ien�kumu nodok�a 
atskaites form�šan�. 

 
Ieliknis PARAMETRI: 
 
Aizliegt karti�u dz	šanu Paz�me. Noz�me p�c noklus�šanas - "aizliegt dz�šanu", 

karti�u dz�šanas poga nav redzama. Ieteicams str�d�t ar 
iestat�to noz�mi, jo darbinieka karti�as nejaušas izdz�šanas 
gad�jum� tiek pazaud�ta visa inform�cija par darba algu. 

Algas nodoklis pa kalend
r
m dien
m Paz�me. V�rt�ba uzst�d�ta – veicot algas nodok�a 
izskait�ošanu, neapliekamais minimums un atvieglojumi tiek 
pied�v�ti pa kalend�ra dien�m. 

Noapaot algu l�dz veselam latam Paz�me. V�rt�ba uzst�d�ta – algas nodok�a izskait�ošanai 
apliekam� algas summa tiek noapa�ota l�dz veselam latam. 

Apvienot tabeli ar algu  Paz�me. Vert�ba uzst�d�ta – darba laika uzskaites tabeles dati 
tiek parnesti uz algas izskait�ošanas tabeli. 

Elektronisk
 tabele Tiek izmantota, ja ir elektronisk� caurlaide. Paz�me. V�rt�ba 
uzstad�ta - darba laika uzskaites tabeles dati tiek parnesti uz 
algas izskait�ošanas tabeli. 

Druk
t maks
jumu sarakstus pa noda
m Paz�me darba algas izmaksu sarakstu druk�šanai pa 
noda��m. Ja paz�me nav nor�d�ta, sarakstus druk� pa 
strukt�rvien�b�m. 

Druk
t apakš	jo kolontitulu Paz�me. Vert�ba uzstad�ta – apakš�jais kolontituls, kas satur 
datumu, laiku, tiek druk�ts. 

Darba algas izmaksas diena Skaitlis, divas z�mes. Tiek izmantots daž�du atskaišu izdrukai. 
Valsts ie�	mumu dienesta nosaukums Valsts ie��mumu dienesta nosaukums. Izmanto daž�du 

atskaišu druk�šan�. 
Diskier�ce Ier�ces lo�iskais nosaukums inform�cijas ierakstam dis�et�s. 
Samaksa par darbu nakt� (S.T.L.) Skaitlis. Noz�mi pieš�ir, ja samaksu par darbu nakt� apr��ina, 

pamatojoties uz nor�d�to tarifa likmi. 
Procents samaksai par naktsdarbu Skaitlis. Noz�mi pieš�ir, ja samaksu par darbu nakt� apr��ina 

k� procentu no darbinieka likmes/tarifa. 
Sv	tku dienu apmaksa (%) Skaitlis. Tiek izmantots izskait�ojot darba algu. 
Virsstundu apmaksa (%) Skaitlis. Tiek izmantots izskait�ojot darba algu. 
 
GABALDARBA ALGORITMI: 
 
1 - Algas iedal�šana proporcion�li faktiski nostr�d�tam laikam 
2 - Algas iedal�šana proporcion�li piedal�šan�s darb� 

koeficientam (P.D.K.). 
3 - Algas iedal�šana proporcion�li P.D.K. un faktiski nostr�d�tam 

laikam. 
4 - Algas iedal�šana proporcion�li P.D.K., faktiski nostr�d�tam 

laikam un stundu tarifu likmei (S.T.L.). 
5 - Algas iedal�šana p�c summas izskait�ošanas p�c tarifa 

(P.D.K.*fakt.stundas*S.T.L.) p�c algoritma 4. 
 
Ieliknis Slim./Atva: 
 
Apmaksas procents (2 dienas) Skaitlis. Otr�s un treš�s slim�bas dienas apmaksas 

procents. 
Apmaksas procents (>2 dienas) Skaitlis. Apmaksas procents, s�kot ar ceturto slim�bas 

dienu. 
M	nešu skaits slim�bas lapas apr	�inam M�nešu skaits vid�j�s izpe��as apr��inam slim�bas dienu 

apmaksai. 
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Apmaksas procents (trauma) Skaitlis. Samaksas procents par slim�bas dien�m darba 
traumas gad�jum�. 

M	nešu skaits apr	�inam (trauma) M�nešu skaits vid�j�s izpe��as apr��inam slim�bas dienu 
apmaksai traumas gad�jum�. 

Samaksa p	c kalend
ra dien
m Paz�me slim�bas dienu apmaksai p�c kalend�ra dien�m. Ja 
paz�mes nav, apmaksu veic par darba dien�m. 

Maksim
l
 vid	j
 darba alga Maksim�l�, likumdošan� noteikt� vid�j� darba alga 
slim�bas naudas apr��inam. 

M	nešu skaits atvain
juma apr	�inam M�nešu skaits vid�j�s m�neša izpe��as apr��inam 
atva�in�jumam. 

Maks.darba alga par kuru neietur soc.nod. Maksim�l�, likumdošan� noteikt� darba algas summa 
gad�, par kuru neietur soci�lo nodokli. 
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4.2 Funkciju grupa KARTOT�KA 
 
SARAKSTS 
KARTIAS 
 
4.2.1 Dokuments DARBINIEKU SARAKSTS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Kartot	ka punkta Saraksts. 
 
Paredz�ts darbinieku saraksta p�rskat�šanai pa strukt�rvien�b�m un kop� pa organiz�ciju.  
 
Vajadz�go strukt�rvien�bu izv�las klasifikator� STRUKT�RVIEN�BAS ar klikš�i uz pogas ekr�na augš�j� da��.  
Saraksta form�šanai pa organiz�ciju log� j�nodz�š strukt�rvien�bas numurs.  
Saraksta beig�s nor�d�ts darbinieku skaits sarakst� vai organiz�cij�. 
Dubultklikš�is uz izv�l�t� ieraksta atver darbinieka karti�u. 
 
4.2.2 Dokuments KARTI�AS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Kartot	ka punkta Karti�as. 
 

 
Darba algas apr��ina pamatdokuments. Paredz�ts inform�cijas par darbinieku ievadei, kori��šanai, 
p�rskat�šanai. 
 
Karti�a sast�v no piec�m "š�irtn�m" ar datiem par darbinieku. 
 
Dokumenta rekviz�ti: 
 
Ieliknis PAMATDATI: 
 
Numurs Darbinieka numurs. Jebkura ciparu kombin�cija l�dz piec�m z�m�m. 

Maksim�l� noz�me 99999. Lauka aizpild�šana OBLIG�TA! 
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V
rds Darbinieka v�rds, lauks l�dz 20 z�m�m. Lauka aizpild�šana OBLIG�TA! 
 
Uzv
rds Darbinieka uzv�rds, lauks l�dz 30 z�m�m. Lauka aizpild�šana OBLIG�TA! 
 
Amats Darbinieka amats. Ievada amata nosaukumu vai izv�las noz�mi no 

klasifikatora AMATI. 
 
Personas kods Darbinieka personas kods. Noz�mi ievada bez atdal�t�ja. Atdal�t�js ierakst�s 

autom�tiski. Lauka aizpild�šana OBLIG�TA! P�c ievada koda v�rt�ba tiek 
blo��ta. V�rt�bas labošanai veiciet peles dubultklikš�i uz ievades lauka. 

 
Darba s
kums Darb� pie�emšanas datums. Atbilstoši šablonam ievada tikai ciparus. Ja 

darb� pie�emšanas datums sakr�t ar akt�vo, iesp�jama autom�tiska datuma 
pievienošana (dubultklikš�is lauk� "datums" pievieno akt�vo datumu, otrs 
dubultklikš�is – datumu no�em). Lauka aizpild�šana OBLIG�TA! 

 
Darba beigas Atbr�vošanas datums. Atbilstoši šablonam ievada tikai ciparus. Ja no darba 

atbr�vošanas datums sakr�t ar akt�vo, iesp�jama autom�tiska datuma 
pievienošana (dubultklikš�is lauk� "datums" pievieno akt�vo datumu, otrs 
dubultklikš�is – datumu no�em).  

 
Statusa izmai�as datums Darbinieka statusa izmai�u datums. Atbilstoši šablonam ievada tikai ciparus. 

Pie�emot darb� vai atbr�vojot pie�emšanas/atbr�vošanas datums autom�tiski 
ierakst�s log� “Izmai�u datums”. Ja izmai�u datums sakr�t ar akt�vo, 
iesp�jama autom�tiska datuma pievienošana (dubultklikš�is lauk� "datums" 
pievieno akt�vo datumu, otrs dubultklikš�is – datumu no�em). 

 
Statusa kods Darbinieka statusa kods. Pievieno no klasifikatora STATUSI 
 
Pav	les numurs Pav�les numurs. Jebkura noz�me l�dz desmit z�m�m. 
 
Pav	les datums Pav�les izdošanas datums. Atbilstoši šablonam ievada tikai ciparus. Ja 

pav�les datums sakr�t ar akt�vo, iesp�jama autom�tiska datuma pievienošana 
(dubultklikš�is lauk� "datums" pievieno akt�vo datumu, otrs dubultklikš�is – 
datumu no�em). 

 
Pav	les saturs �ss pav�les saturs. Jebkura noz�me l�dz 40 z�m�m. 
 
No, l�dz Pav�les darb�bas s�kuma/beigu datums. Atbilstoši šablonam ievada tikai 

ciparus. Ja datums sakr�t ar akt�vo, iesp�jama autom�tiska datuma 
pievienošana (dubultklikš�is lauk� "datums" pievieno akt�vo datumu, otrs 
dubultklikš�is – datumu no�em). 

 
Ieliknis  KODI/LIKMES: 
 
Teritorijas kods Teritorijas kods. �etras z�mes. Noz�mi ievada no darbinieka nodok�u 

gr�matas/kartes. Iesp�jama koda pievienošana no klasifikatora TERITORIJU 
KODI. 

 
Strukt�rvien�ba Strukt�rvien�bas numurs. L�dz seš�m z�m�m. Noz�mi pievieno no klasifikatora 

STRUKT�RVIEN�BAS. 
 
Nodaa Noda�as numurs. L�dz seš�m z�m�m. Noz�mi pievieno no klasifikatora 

STRUKT�RVIEN�BAS. 
 
Kategorija Darbinieka kategorijas kods. L�dz div�m z�m�m. Noz�mi pievieno no 

klasifikatora AMATI. 
 
Darba rež�ms Darbinieka darba grafika kods. L�dz div�m z�m�m. Noz�mi pievieno no 

klasifikatora DARBA REŽ�MI. 
. 
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Samaksas sist	ma Klikš�is uz lauka uzst�da un maina samaksas sist�mas nosaukumu. Izmanto 
laika darba algas apr��in�šanai p�c tabeles.  

 
Izmaksu konts Bilances (izmaksu) konts, uz kuru attiecin�ma darbinieka darba alga. �etras 

z�mes. Izmanto Galven�s gr�matas kont�jumu form�šan�. 
 
Anal�tika Atšifr�jums (preciz�jums) darba algas atbilst�bai nor�d�tajam izmaksu kontam. 

Divdesmit z�mes. Izmanto Galven�s gr�matas kont�jumu form�šan�. 
 
Banka Bankas kods. 11 z�mes. Noz�mi pievieno no klasifikatora BANKAS. 
 
Konts Darbinieka nor��inu konts (kred�tkartes numurs) bank�. L�dz 31 z�mei. 
 
Darba alga bank
 Paz�me darba algas p�rskait�šanai uz banku. Noz�mi pievieno, ja darba algu 

p�rskaita uz banku. 
 
Arodbiedr�ba Arodbiedr�bas biedra paz�me. 
 
Likmes: summa  Darbinieka pamatalga. 
 
Likmes: S.T.L.  Darbinieka stundas tarifa likme. 
 
Likmes: no, l�dz  Algas (S.T.L.) noz�m�šanas/izbeigšanas datums. S�kuma datums j�nor�da 

OBLIG�TI. Beigu datums nor�d�s noz�m�jot jaunu pamatalgu (tarifu). 
Likmes: G.(grafiks) Darba rež�ma kods (skat. DARBA REŽ�MI). Tiek izlikts taj� gad�jum�, ja 

darbiniekam tiek samaks�ts p�c daž�d�m pamatalgas likm�m un daž�diem 
darba rež�miem (piem�ram, veicot algas apr��inu medic�nas darbiniekiem). 

 
Ieliknis NODOK�I: 
 
Datums Darb� pie�emšanas vai jauna nodok�u dokumenta iesniegšanas datums. 

Atbilstoši šablonam ievada tikai ciparus. Ja datums sakr�t ar akt�vo, iesp�jama 
autom�tiska datuma pievienošana (dubultklikš�is lauk� "datums" pievieno 
akt�vo datumu, otrs dubultklikš�is – datumu no�em). Lauka aizpild�šana 
OBLIG�TA! 

 
Gr
mata/Karte Paz�me. Ievada simbolu "G", kas atbilst iesniegtai nodok�u gr�mati�ai vai 

simbolu "K", kas atbilst iesniegtai nodok�u kartei. Ja darbiniekam nav nodok�u 
dokumenta (vienreiz�js l�gumdarbs), dotaj� log� neievada neko. Paz�mes 
simbolu var pievienot autom�tiski: peles klikš�is pievieno noz�mi "G", n�košais 
klikš�is to maina uz "K".  

 
Kods Nodok�u maks�t�ja kods. Divas z�mes. Izmanto nodok�u apr��in�šanai no 

darba algas. Noz�mi pievieno no klasifikatora NODOK�U MAKS�T�JI.. Lauka 
aizpild�šana OBLIG�TA! 

 
S	rija/Numurs Nodok�u dokumenta s�rija un numurs. L�dz 20 z�m�m. Noz�mi ievada no 

darbinieka nodok�u dokumenta. Izmanto pazi�ojumu par ien�kumiem 
druk�šan�. 

 
Re�istr
cijas numurs Nodok�u dokumenta re�istr�cijas numurs. L�dz 20 z�m�m. Noz�mi ievada no 

darbinieka nodok�u dokumenta. Izmanto pazi�ojumu par ien�kumiem 
druk�šan�. 

 
Kas izdevis Dokumenta izdev�ja – valsts ie��mumu dienesta, nosaukums. L�dz 30 

z�m�m. Noz�mi  ievada no darbinieka nodok�u dokumenta. Izmanto 
pazi�ojumu par ien�kumiem druk�šan�. 

 
Atvieglojumi: numurs  Atvieglojuma k�rtas numurs, skaitlis. Ja darbiniekam paredz�ts viens 

apg�d�jam� atvieglojums, numurs=1. Ja atvieglojumu vair�k k� viens, katram 
no tiem aizpilda vienu rindu ar oblig�ti ievad�tu atvieglojuma s�kuma un beigu 
datumu. 
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Atvieglojumi: no, l�dz  Atvieglojuma s�kuma/beigu datums. Lauka aizpild�šana OBLIG�TA! 
 
Ieliknis PIEMAKSAS/IETUR�JUMI: 
 
Kods Piemaksu vai ietur�jumu veida kods. Tr�s z�mes. Ievada to piemaksu vai 

ietur�jumu kodu, kurš ir past�v�gs k�d� laika period�. Piem�ram, past�v�g�s 
piemaksas, avanss, alimenti, aiz��mumi utt. Koda noz�mi var pievienot no 
klasifikatora APR	
INU VEIDI.  

Nosaukums Piemaksu vai ietur�jumu nosaukumi pievienojas autom�tiski no klasifikatora 
APR	
INU VEIDI 

 
Procents Noz�mi ievada, ja nepieciešams alimentu apr��ins. 
 
Summa Past�v�go piemaksu, ietur�jumu, avansa summa. 
 
no, l�dz Piemaksas/ietur�juma darb�bas s�kuma/beigu datums. Lauka aizpild�šana 

OBLIG�TA visiem veidiem, iz�emot avansu! 
Ja J�s v�laties veikt aizdevuma ietur�jumu ar procenta izskait�ošanu no summas atlikuma, aizpildiet procenta 
v�rt�bu lauk� ''Procents'' un ietur�juma summu par m�nesi lauk� ''Summa''. 
 
 
Š�irtne V�STURE: 
 
Dzimšanas datums Darbinieka dzimšanas datums. 
 
Pase Darbinieka pases dati. L�dz 60 z�m�m. 
 
Dzimums Darbinieka dzimums. Asto�as z�mes. Peles klikš�is uz lauka ieraksta un 

maina dzimuma nosaukumu. 
 
Taut�ba Taut�bas nosaukums. L�dz 25 z�m�m. Noz�mi pievieno no klasifikatora. 
 
Adrese Darbinieka dz�vesvietas adrese. L�dz 40 z�m�m. 
 
Telefons Darbinieka m�jas telefons. L�dz 12 z�m�m. 
 
Izgl�t�ba Darbinieka izgl�t�ba. L�dz 20 z�m�m. Noz�mi pievieno no klasifikatora. 
 
Profesija Darbinieka profesijas kods.L�dz 6 z�m�m. Noz�mi pievieno no klasifikatora. 
 
Piez�mes Jebk�das zi�as par darbinieku. 
 
P�rvietošan�s pa kart�t�m tiek veikta ar navigatora vai tausti�u ''PgUp'', ''PgDown'' pal�dz�bu. 
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4.3 Funkciju grupa APR�	INI 
 
DARBA ALGAS APR	
INS 
AVANSS 
GABALDARBS 
DARBA LAIKA UZSKAITES TABELE 
KONT	JUMU FORM	ŠANA 
 
4.3.1 Dokuments DARBA ALGAS APR��INS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Apr	�ini punkta Alga. 
Paredz�ts darba algas piemaksu un ietur�jumu apr��in�šanai.  
 

 
Dokuments sadal�ts tr�s lo�isk�s da��s. 

Augš�j� da�� izvietoti apr��ina nosac�jumi: nor�da apr��ina m�nesi un gadu, izv�las strukt�rvien�bu. Šin� 
da�� atrodas saraksta dokumentu �trais ievads un  Tabele izsaukšanas pogas. 

Zem�k  izvietots izv�l�t�s strukt�rvien�bas darbinieku saraksts ar pilnu darba algas apr��inu. Sarakst� 
vienm�r redzami tikai tie darbinieki, kuri str�d�juši apr��ina m�nes�.  

Saraksta beig�s nor�d�ts darbinieku skaits un kopsavilkuma dati par apr��in�to darba algu dotaj� 
strukt�rvien�b�. 

Sarakstu nevar kori��t, tas tikai atspogu�o katra darbinieka apr��in�t�s darba algas summ�jamos 
rezult�tus. 

Peles klikš�is ail� «Numurs» vai «Uzv�rds, v�rds» noš�iro sarakstu p�c darbinieka numura vai uzv�rda un 
v�rda. 

Dokumenta treš� da�a paredz�ta atseviš�a darbinieka darba algas apr��in�šanai. 
T� satur darbinieka uzv�rdu un v�rdu, pogu «Ietur�t», pogu rindu, kas �auj p�rvietoties pa darbinieku 

sarakstu (iesp�jama p�reja uz saraksta s�kumu/beig�m, iepriekš�jo/n�košo ierakstu), darba algas piemaksu 
un ietur�jumu sarakstu, dokumentu Karti�a, Konts, Atva�in�jums, Slim�bas lapa, izsaukšanas pogas, pogu 
«Nodok�u p�rr��ins». 

Lai p�rr��in�tu atseviš�a darbinieka darba algu, ar peli j�noklikš�ina piemaksu un ietur�jumu sarakst�. 
P�c š�s darb�bas aktiviz�jas instrumentu pane�a pogas un iesp�jams pievienot/dz�st ierakstus. Pievienot 

ierakstu – klikš�is uz pogas ar z�mi "+" vai nospiest tausti�u «Insert». Dz�st ierakstu – klikš�is uz pogas ar 
z�mi "-".  

Jaunaj� ierakst� da�a lauku aizpild�s autom�tiski.:   
«samaksas m�nesis» vien�ds ar apr��ina m�nesi, «procents» vien�ds ar 100, «pamatalga», «konts», 

«anal�tika» vien�di ar atbilstošaj�m karti�as noz�m�m, «algas gads» vien�ds ar apr��ina gadu.  
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Visas noz�mes var main�t. 
Samaksas/ietur�jumu «kodu» nepieciešams izv�l�ties no algu saraksta vai ievad�t.  
Noz�mes «dienas», «stundas» atbilst faktiski nostr�d�tajam laikam, t�s j�ievada. 
Caurstaig�jot logu «summa» tan� par�d�sies apr��in�t� noz�me, kuru t�pat var main�t. 
Ja nepieciešams apr��in�t ien�kuma nodokli p�c kalend�ra dien�m (slim�bas lapa B, bezalgas 

atva�in�jums), j�pievieno jauns ieraksts, j�izv�las (vai j�ievada) no samaksas veidu klasifikatora kods, 
atbilstošs «Slim�b.B, bezmaks.atv.» un log� «dienas» j�ievada neapmaks�jamo dienu skaits.  

Pie�emot vai atbr�vojot no darba apr��ina m�nes�, ien�kuma nodokli apr��ina no pie�emšanas datuma 
vai l�dz atbr�vošanas datumam. 

Pogas «Ietur�t» nospiešana �auj apr��in�t darbinieka nodok�us, izmaksas summu (vai par�du) un izveidot 
past�v�gus ietur�jumus (alimenti, sodi utt.), ja t�di ir. 

Rezult�t� form�jas kopsavilkuma rinda darbiniekam augš�j� sarakst�. 
Ja darbinieka nodok�u dokumentos notikušas izmai�as ar «atpaka�ejošu datumu» un nepieciešams 

p�rr��in�t nodok�us, j�nor�da periods par kuru nodok�us p�rr��in�s un j�nospiež poga «Nodok�u p�rr��ins». 
Period� j�ietilpst ar�  apr��ina m�nesim.  

P�reja pie n�koš� darbinieka tiek veikta ar navigatora vai tausti�u ‘’PgUp’’, ‘’PgDown’’ pal�dz�bu. 
 

4.3.2 Dokuments �TRAIS IEVADS 
 
Tiek izsaukts no dokumenta Algas apr	�ins. 
Paredz�ts ie��mumu un ietur�jumu ievadam gatavo summu veid�. 
Dokumenta augš�j� da�� tiek noteikti ievades nosac�jumi: tiek nor�d�ts apmaksas gads un m�nesis, tiek 
izv�l�ts samaksas/ietur�jumu veids skat. APR	
INU VEIDI) 
 
Zem�k atrodas izv�l�t�s strukt�rvien�bas darbinieku saraksts ar ievada laukiem. 
Sarakst� vienm�r tiek att�loti tikai tie darbinieki, kas str�d�ja tekoš� izskait�ojumu m�nes�.  
Saraksta beig�s tiek nor�d�ta ievad�t�s algas beigu summa.  
 
4.3.3 Dokuments TABELE 
 
Tiek izsaukts no dokumenta Darba algas apr	�ins. 

Paredz�ts faktiski nostr�d�t� laika ievadam (dienas, stundas), laika darba algas apr��inam, past�v�go 
piemaksu un ietur�jumu ievadam kopum� pa strukt�rvien�bu.  

P�rskata m�neša tabulas izveidošanai nepieciešams nospiest pogu «Jauna tabele». 
Noform�jas darbinieku saraksts ar darba dienu un stundu skaitu vien�du ar p�rskata m�neša darba laiku 

fondu. 
Pie gabaldarba samaksas sist�mas (darbinieka karti�� "gabaldarbs")  dienas un stundas vien�das ar nulli. 
Visus laukus sarakst� var kori��t. Ja darbinieks nav str�d�jis apr��ina m�nes�, dienas un stundas 

aizpild�s ar nulli (dubultklikš�is uz lauka «dienas», «stundas» noz�mi no�em). 
Sarakst� uzr�d�s ar� «naktsstundas». 
Ja darbiniekam ir virsdarba stundas, apmaks�jamas sv�tku/br�vdienas utt., datus ievada apakš�j� 

sarakst�. Tam nepieciešams ar peli noklikš�in�t apakš�j� sarakst�. P�c tam aktiviz�jas instrumentu pane�a 
pogas un iesp�jama ierakstu pievienošana/dz�šana. Pievienot ierakstu – klikš�is uz pogas ar z�mi "+" vai 
nospiest tausti�u «Insert». Dz�st ierakstu – klikš�is uz pogas ar z�mi "-".  
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Jaunaj� ierakst� da�a lauku aizpild�s autom�tiski:   
«procents» vien�ds ar 100, «pamatalga», «konts», «S.T.L.», «anal�tika» vien�di ar atbilstoš�m karti�as 

noz�m�m, «dienu fonds», «stundu fonds» atbilst apr��ina m�neša darba laika fondam. Visas noz�mes var 
main�t. 

Samaksas veida «kodu» izv�las no samaksu saraksta vai ievada.  
Noz�mes «dienas», «stundas» atbilst faktiski nostr�d�tajam laikam. 
Darba algas apr��in�šanai j�nospiež poga «Apr��in�t». 
Ietur�jumu apr��in�šanai j�nospiež poga «Ietur�t». 
Ietur�jumu apr��inu visai strukt�rvien�bai var izpild�t ar� bez tabeles izveidošanas.  
Ja algas apr��inu Tabele ir integr�ta ar darba laika uzskaites Tabeli (Iestat�šanas tabul� uzst�d�ta paz�me 

''Savienot tabeli ar algu''), tausti�š ''Jaun� tabele'' netiek r�d�ts, bet summ�tie dati no darba laika uzskaites 
Tabeles tiek parnesti uz darba algas apr��inu Tabeli. 
Ja darba laika uzskaites Tabeles dati tiek main�ti p�c to p�rnešanas uz darba algas apr��inu Tabeli, 
nepieciešams nospiest tausti�u ''Atjaunot'' darba algas apr��inu tabel�. Dati tiks atjaunoti. 
Lai izsl�gtu dubulto izskait�osanu darbiniekiem, kuriem veikts gal�js izskait�ojums (atva�in�jums, atlaišana) l�dz 
algas izskait�ošanai, šo darbinieku ieraksti tiek atz�m�ti tabel�. Šim nol�kam nepieciešams veikt peles 
dubultklikš�i uz lauka “Apmaks�ts”, lauka par�d�sies paz�me “A” un izmain�sies rindas kr�sa. 
Lai veiktu darba algas un past�v�go pielikumu apr��inu, j�nospiež tausti�š ''Apr��in�t''. 
Ietur�jumu izskait�ošanai nospiediet tausti�u ‘’Ietur�t’’. 
Ietur�jumu izskait�ošanu visai strukt�rvien�bai var veikt ar� bez tabeles izveides, nospiežot tausti�u 
‘’Ietur�jumi’’. 

 
4.3.4 Dokuments ATVA�IN�JUMS 
 
Tiek izsaukts no dokumenta Darba algas apr	�ins. 
Paredz�ts samaksas apr��inam par darbinieka atva�in�juma dien�m.  
 
Dokumenta rekviz�ti: 
 
S
kuma datums Atva�in�juma s�kuma datums. Dubultklikš�is pievieno akt�vo datumu. 
 
Dienu skaits Atva�in�juma dienu skaits. 
 
Kompens
cija Paz�me. Ja paz�me ielikta, tiek apr��in�ta kompens�cija par neizmantoto 

atva�in�jumu. 
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Darba alga apr	�inam: 
 
Gads Algas gads. 
 
M	nesis Algas m�nesis. 
 
Summa Algas summa samaksas izskait�ošanai par atva�in�juma dien�m. 
 
Samaksa par atvain
juma dien
m: 
 
Gads Atvalin�juma gads. 
 
M	nesis Atva�in�juma m�nesis. 
 
Dienas Atvalinajuma apmaks�jam�s dienas. 
 
Summa Samaksas summa par atva�in�juma dien�m. 
 
 
P�c pogas �� nospiešanas par�d�s dati apr��inam un apr��in�t�s samaksas summas par atva�in�juma 
dien�m. 
Datus apr��inam var kori��t vai ievad�t ar roku, nospiest pogu �� un ieg�t jaunu apr��inu, iev�rojot izmain�tos 
datus. 
 
Dokumenta rekviz�ti: 
 
Datus par atva�in�juma apmaksu nekori��. 
 
P�c atva�in�juma apr��in�šanas loga aizv�ršanas dati par apr��inu tiek p�rnesti uz darbinieka 
piemaksu/ietur�jumu sarakstu. 
Visi darbinieka atva�in�juma apr��ini tiek saglab�ti. 
 
4.3.5 Dokuments SLIM�BAS LAPA 
 
Tiek izsaukts no dokumenta Darba algas apr	�ins. 
Paredz�ts samaksas apr��inam par darbinieka slim�bas dien�m.  
 
Dokumenta rekviz�ti: 
 
Lapas numurs Pirmreiz�j�s slim�bas lapas numurs. 
 
S
kuma datums Slim�bas s�kuma datums. Peles dubultklikš�is pievieno akt�vo datumu. 
Beigu datums Slim�bas beigu datums. 
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Apmaksas dienas Apmaks�jamo slim�bas dienu skaits. Apr��in�s autom�tiski, iesp�jams 

izmain�t. 
Apr	�ins dien
s/stund
s Paz�me. Ja izv�l�ta paz�me "stund�s", samaksai par slim�bas dien�m tiek 

apr��in�ta dienas vid�j� izpe��a iev�rojot stundu likmi. 
Saslimšanas m	nesis Slim�bas s�kuma m�nesis. Ievad�s autom�tiski no slim�bas s�kuma datuma. 

Ja slim�bas lapa atk�rtota, slim�bas s�kuma m�nesis j�ieliek no pirmreiz�j�s 
slim�bas lapas. 

Darba trauma Paz�me. Ja paz�me ielikta, par slim�bas dien�m traumas d�� apr��ina 
samaksu. 

P�c pogas �� nospiešanas par�d�s dati apr��inam un apr��in�t�s samaksas summas par darbinieka 
slim�bas dien�m. 
Datus apr��inam var kori��t vai ievad�t ar roku, nospiest pogu �� un ieg�t jaunu apr��inu iev�rojot izmain�tos 
datus. 

   
Dokumenta rekviz�ti: 
 
Darba alga apr	�inam: 
 
Gads Darba algas gads. 
 
M	nesis Darba algas m�nesis. 
 
Dienas/stundas Nostr�d�t�s m�neša dienas vai stundas. 
 
Summa Darba algas summa samaksas apr��inam par slim�bas dien�m. 
 
Dokumenta rekviz�ti: 
 
Slim�bas nauda: 
 
Gads Samaksas gads par slim�bas dien�m. 
 
M	nesis Samaksas m�nesis par slim�bas dien�m. 
 
Dienas Apmaks�jam�s slim�bas dienas. 
 
Procents Samaksas procents par slim�bas dien�m. 
 
Summa Samaksas summa par slim�bas dien�m. 
 
Datus par samaksu par slim�bas dien�m nekori��. 
 
P�c slim�bas naudas apr��ina loga aizv�ršanas dati par apr��inu tiek p�rnesti uz darbinieka 
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piemaksu/ietur�jumu sarakstu. 
Visi apr��ini par darbinieka slim�bas lapu apmaksu tiek saglab�ti. 
 
4.3.6 Dokuments AVANSS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Apr	�ini punkta Avanss. 
 
Paredz�ts darbinieku avansa maks�jumu summu ievad�šanai pa organiz�cijas strukt�rvien�b�m. 
 
Dokumenta augš�j� da�� nor�da ievad�šanas nosac�jumus: apr��ina gadu un m�nesi, avansa izmaksas 
datumu, paz�mi izmaksai kas� vai bank�.  
Nepieciešamo strukt�rvien�bu izv�las no klasifikatora STRUKT�RVIEN�BAS ar klikš�i uz pogas ar bulti�u 
izv�les log�.  
Zem�k izvietots izv�l�t�s strukt�rvien�bas darbinieku saraksts ar ievada logiem.  
Sarakst� vienm�r redzami tikai tie darbinieki, kuri str�d� apr��ina m�nes�.  
   
Dokumenta rekviz�ti: 
 
Gads Darba algas apr��ina gads. 
 
M	nesis Darba algas apr��ina m�nesis. 
 
Datums Avansa izmaksas datums. Šis datums tiek nor�d�ts form�jot izmaksas 

sarakstu vai avansa izmaksas sarakstu bankai. 
Pl
notais avanss Avansa summa, kas nor�d�ta darbinieka karti��. Noz�mi sarakst� nevar 

kori��t. 
Summa Faktisk� avansa summa. Dubultklikš�is log� p�rnes avansa noz�mi no loga 

"Pl�notais avanss ". Peles dubultklikš�is uz kolonnas “Summa” virsraksta 
p�rnes avansa v�rt�bu no loga “Pl�n.avanss” visiem str�dniekiem. 

 
Saraksta beig�s uzr�d�ta pl�not� un ievad�t� avansa summas. 
 
Ja nepieciešams noform�t sarakstu p�c organiz�cijas, izdz�siet v�rt�bu lauka ‘’strukt�rvin�bas numurs’’, 
nospiediet tausti�u ‘’ENTER’’ un ievadiet darbinieku numurus un maks�jumu summas. 
 
4.3.7 Dokuments KONTS 
 
Tiek izsaukts no dokumenta Algas apr	�ins. 
Paredz�ts darbinieka algas p�rskatam. 
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Izsaucot dokumentu, tiek �emti dati, kas atbilst apr��ina datumam (datumam, kas nor�d�ts dokument� “Algas 
apr��ins”). 
Datu p�rskatam par jebkuru citu m�nesi, gadu izmainiet šo parametru v�rt�bas dokument� «KONTS». 
Blakus laukam «M�nesis» atrodas darbinieka taks�cijas gada algu saraksta izsaukšanas tausti�š. 
Dubultklikš�is uz izv�l�t�s saraksta rindas �auj atv�rt «KONTU» par m�nesi. Izmantojot dokumenta navigatoru, 
var apskat�t citu darbinieku datus. 
 
4.3.8 Dokuments DARBA LAIKA UZSKAITES TABELE 
 
Teik izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Apr	�ini punkta Darba laika uzskaite. 
Paredz�ts organiz�cijas darbinieku darba laika uzskaites vešanai p�c strukt�rvien�b�m. 
 



GrinS Alga                                                                                                                                 Lietot�ja instrukcija        
__________________________________________________________________________________________________ 

                                                                            32                                       �SIA LatInSoft                                    Vers. 3.0 
__________________________________________________________________________________________________ 

 
 
Tabeles izveidošanai tekoš� izskait�osanas m�nes� nepieciešams nospiest tausti�u “Jauna”. 
Balstoties uz kalendara datiem tiks izveidota darba laika tabele atbilstoši darbinieku darba grafikiem. Veidojot 
tabeli tiek �emts v�r� darbinieka pie�emšanas/atlaišanas datums tekoš� izskait�ošanas m�nes�. 
Tabele sast�v no trim ierakstiem. Pirmaj� ierakst� tiek satur�ti visp�r�ji darbinieku dati (numurs, personas 
kods, v�rds, uzv�rds). Ieraksts netiek kori��ts. 
Otraj� ierakst� – darba dienu un stundu skaits par m�nesi, nakts darba stundas, virsstundas, svetku dien�s. 
Trešajais ieraksts aizpild�ts ar darba stund�m pa dien�m atbilstoši kalend�ram un darbinieku darba grafikiem. 
Lai atz�m�tu neierašan�s darb� dienas (atva�in�jums, slim�ba, attaisnota un neattaisnota kav�šana), 
nepieciešams nospiest atbilstošo tausti�u, p�c tam veikt peles dubultklikš�i un neierašan�s dienas. 
Ja algas apr��inu Tabele ir integr�ta ar darba laika uzskaites Tabeli (Iestat�šanas tabul� uzst�d�ta paz�me 
''Savienot tabeli ar algu''), tausti�š ''Jaun� tabele'' netiek r�d�ts, bet summ�tie dati no darba laika uzskaites 
Tabeles tiek parnesti uz darba algas apr��inu Tabeli. 
Iesp�jama Tabeles izdruka. Šim nol�kam nepieciešams nospiest druk�šanas tausti�u instrumenšu line�la 
panel�. 
 
4.3.9 Dokuments BRIG�DES APR��INS 
 
Gabaldarba algas izskait�ošana realiz�ta brig�d�m un individu�li (skat. INDIVIDU�LS APR	
INS) 
Brig
des apr	�ins tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Apr	�ini apakšgrupas Gabaldarba apr	�ins . 
Paredz�ts kategorijas ievadam un brig�des gabaldarba samaksas apr��inam. Satur virsrakstu ar ievades 
datumu, kategoriju numuriem, brig�des, apr��ina nosac�jumiem un saraksta: kategorija un kategorijas tabele. 
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Dokumenta rekviz�tu sast�vs: 
 
Datums Ikdienas izskait�ojumam kategorijas ievades datums, veicot izskait�ojumu par 

m�nesi, var ievad�t m�neša p�d�j�s dienas datumu. 
Kategorija Skaitlis l�dz tr�m z�m�m. Veicot ikdienas izskait�ojumus tiek pied�v�ta 

numer�cija no 1 pie datuma nomai�as. Blakus ievades laukam atrodas 
kategoriju saraksta izsaukšanas tausti�š. Saraksts satur visas ievad�t�s 
kategorijas. Teik izmantots kategoriju p�rskatam un dz�šanai, nepieciešams 
nospiest tausti�u Ctrl un, neatlaižot to, veikt peles klikš�i uz izdal�t�s rindas 
kreis�s kolonnas. P�c dz�šamo rindu uzstad�šanas nospiediet tausti�u 
‘’Dz�st’’ uz instrumenšu paletes. Kategoriju dz�šanu var veikt ar� ar navig�tora 
pal�dz�bu – veikt klikš�i uz tausti�a ar z�mi ‘’-‘’. 

Brig
de Skailtlis l�dz tr�m z�m�m. Aizpildot klasifikatoru BRIGAŽU SAST�VS, 
iesp�jama pievienošana no klasifikatora brigades numuriem un brigades 
sast�va. Ievadot tieši brigades numuru, nepieciešams ievad�t brig�des sast�vu 
apakš�j� sarakst�. 

Koeficients Skaitlis. P�c noklus�šanas koeficienta v�rt�ba ir 1. Ievadot datus kategorij� 
summas v�rt�ba tiek reizin�ta ar koeficientu. 

Pr	mija Skaitlis, procents. P�c noklus�šanas – 0. Ievadot procenta v�rt�bu, tiek 
noteikta brig�des pr�mijas summa (algas summa p�c tarifa tiek reizinata ar 
procentu). 

Algoritms Algas sadales algoritma numurs. P�c noklus�šanas – v�rt�ba no uzst�d�šanas 
tabulas (algoritmi).UZST�D�ŠANAS TABULA   

Numurs p	c k
rtas Kategorijas rindas k�rtas numurs. Pievienojot jaunu rindu kategorij�, numurs 
tiek izlikts autom�tiski. 

Produkcijas kods Skaitlis l�dz 14 z�m�m. Vert�bas tiek pievienotas no klasifikatora IZCENOJUMI 
vai tiek ievad�tas tieši. 

Oper
cijas kods Skaitlis l�dz 6 z�m�m. V�rt�bas tiek pievienotas pievienotas no klasifikatora 
IZCENOJUMI vai tiek ievad�tas tieši. 

Oper
cijas nosaukums Nosaukums. V�rt�bas tiek pievienotas pievienotas no klasifikatora 
OPER�CIJAS vai tiek ievad�tas tieši. 

Skaits Skaitlis, l�dz 3 z�m�m p�c komata. Paveikto darbu skaits. 
Izcenojums Skaitlis, l�dz 5 z�m�m p�c komata. Darba vien�bas vert�ba. 
Laika numurs Skaitlis. Laika norma darba vien�bas veikšanai. 
Summa Skaitlis. Paveikto darbu v�rt�ba (koeficients*skaits*cenr�dis*laika norma). 
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 Ja netiek vests paveikto darbu tiešs uzskait�jums, iesp�jams ievad�t gatavu 
summas v�rt�bu. 

Norm	tais laiks Skaitlis. Laiks, kas tiek pat�r�ts darba veikšanai (skaits*laika norma).  
Darbinieka numurs Darbinieka numurs. V�rt�bas tiek pievienotas no klasifikatora KARTIAS, vai 

BRIGAŽU SAST�VS, vai tiek ievad�tas tieši. 
Uzv
rds, v
rds Darbinieka uzv�rds un v�rds. V�rt�bas tiek pievienotas no klasifikatora 

KARTIAS, vai BRIGAŽU SAST�VS 
Dienas Faktiski nostr�d�t�s dienas. 
Stundas Faktiski nostr�d�t�s stundas. 
S.T.L. Darbinieka stundu tarifu likme. 
P.D.K. Piedal�šan�s darb� koeficients. P�c noklus�šanas – 1. 
Tarifa summa Skaitlis. Tarifa summa (fakt.nostr.stundas*S.T.L.*P.D.K.). 
Papilddarbs Veicot algas sadali p�c algoritma 5 – algas papildus tarifa summa. 
Gabaldarbs Gabaldarba samaksa. 
Pr	mija Darbinieka pr�mija. Tiek skait�ota, ja ir izlikts pr�mijas procents. 
 
Pievienot jaunu kategoriju – veikt klikš�i uz tausti�a ar z�mi “+” navig�tora panel�. 
 
Tausti�a “Apr��in�t” nospiešana �auj veikt gabaldarba izskait�ošanu pa vis�m brigad�m un kategorij�m uz 
nor�d�to datumu. Apr��ina rezult�ti tiek att�loti lab� kreis� sarakst�. 
 
Tausti�a “Alga” nospiešana parnes izskait�ot�s summas par vis�m nor�d�t� m�neša dien�m darbinieka 
apr��inu kont�. 
 
Apr��ina datu izdruka tiek realiz�ta programmas instrumenšu panel� nospiežot piktogrammu “Druk�t”. 
 
4.3.10 Dokuments INDIVIDU�LAIS APR��INS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Apr	�ini apakšgrupas Gabaldarba apr	�ins punkta Individu
lais 
apr	�ins. 
Paredz�ts individual� gabaldarba apr��inam. 
Satur virsrakstu ar apr��ina datumu, strukt�rvien�bu. 

 
 
Dokumenta rekviz�tu sast�vs: 
 
Numurs Darbinieka numurs. Vert�bas tiek pievienotas no klasifikatora KARTIAS vai 

tiek ievad�tas tieši. 
Uzv
rds, v
rds Darbinieka uzvards, vards. Vert�bas tiek pievienotas no klasifikatora 

KARTIAS. 
Oper
cijas kods Skaitlis l�dz 6 z�m�m. Vert�bas tiek pievienotas no klasifikatora IZCENOJUMI 

vai tiek ievad�tas tieši. 
Skaits Skaitlis, l�dz 3 z�m�m p�c komata. Paveikto darbu skaits. 
Izcenojums Skaitlis, l�dz 5 z�m�m p�c komata. Darba vien�bas vert�ba. 
Gabaldarba alga Gabaldarba alga (skaits*cenr�dis). 
 
Dienas Faktiski nostr�d�t�s dienas. 
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Stundas Faktiski nostr�d�t�s stundas. 
 
Tausti�a “Alga” nospiešana p�rnes apr��in�t�s summas par vis�m nor�d�t� m�neša dien�m darbinieka 
apr��inu kont�. 
 
4.3.11 Klasifikators IZCENOJUMI 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Apr	�ini apakšgrupas Gabaldarba apr	�ins punkta Izcenojumi. 
Paredz�ts izstr�d�jumu kodu/nosaukumu, oper�ciju saraksta katram izstr�d�jumam, maksas un oper�cijas 
vien�bas laika normas ievadam. 
Sast�v no div�m tabul�m un ievades laukiem. 
Augš�j� tabula att�lo izstr�d�juma sast�vu, kas tiek ievad�ti laukos ''Kods'', ''Nosaukums''. 
Š�s tabulas inform�cijas korekcija netiek veikta. 
Apakš�j� tabula paredz�ta samaksas v�rt�bu ievadam. 
 
Klasifikatora rekviz�tu saraksts: 
 
Kods Izstr�d�juma kods. Jebkura v�rt�ba l�dz 14 z�m�m. 

Nosaukums Izstr�d�juma nosaukums. 
 
Oper
cijas kods Oper�cijas kods. Vert�ba tiek pievienota no klasifikatora OPER�CIJAS vai 

ievad�ta tieši. 
 
Nosaukums Oper�cijas nosaukums. 
 
M	rvien�ba M�rvien�bas nosaukums. 

Cenr
dis Skaitlis, l�dz 5 z�m�m p�c komata. Darba vien�bas v�rt�ba. 
 
Laika norma Skaitlis. Laika norma darba vien�bas veikšanai. 
 
Lai pievienotu jaunu izstr�d�juma kodu, veiciet klikš�i uz tausti�a ar z�mi ''+'' navig�tora panel� un ievadiet 
v�rt�bas laukos ''Kods'', ''Nosaukums''. 
Dz�šot izstr�dajumu tiek dz�stas visas oper�cijas, kas attiecas uz doto izstr�d�jumu. 
Ierakstu ievads un dz�šana pa oper�cij�m tiek veikta ar instrumenšu line�la piktogrammu vai klaviat�ras 
pal�dz�bu. 
Klasifikators sakartots p�c izstr�d�juma koda, p�c oper�cijas koda. 
 
4.3.12 Klasifikators OPER�CIJAS 
 
Tiek izsaukts no galvenas izv�lnes grupas Apr	�ini apakšgrupas Gabaldarba apr	�ins punkta Operacijas. 
Paredz�ts oper�ciju kodu un nosaukumu ievadam. 
 
Dokumenta rekviz�tu saraksts: 
 
Kods Oper�cijas kods. Jebkura v�rt�ba l�dz 6 z�m�m. 

Nosaukums Oper�cijas nosaukums. 
 
4.3.13 Klasifikators BRIG�ŽU SAST�VS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Apr	�ini apakšgrupas Gabaldarba apr	�ins punkta Brig
žu 
sast
vs. 
Paredz�ts darbinieku ievadam p�c brig�d�m. Brig�des numurs, nosaukums, zi�as par brigadieri tiek ievad�tas 
klasifikatora virsrakst�, informacija par darbiniekiem – sarakst�. 
 
Dokumenta rekviz�tu sast�vs: 
 
Brig
des Nr. Brig�des numurs. 
 
Nosaukums Brig�des nosaukums. 
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Brig
des numurs Darbinieka numurs no kartot�kas. 
 
Brigadiera uzv
rds, v
rds tiek pievienoti no kartot�kas p�c darbinieka numura ievades. 
 
Darbinieka numurs Darbinieka numurs. Tiek pievienots no kartot�kas vai ievad�ts tieši (skat. 

KARTIAS). 
 
Darbinieka uzv
rds, v
rds Tiek pievienoti no kartot�kas p�c darbinieka numura ievades. 
 

4.4 Funkciju grupa ATSKAITES  
 
4.4.1 Atskaites SARAKSTS BANKAI 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Saraksts bankai. 
Paredz�ts to organiz�cijas darbinieku, kam darba algu/avansu p�rskaita uz banku, saraksta p�rskat�šanai un 
druk�šanai.  
 

 
Avansa p�rskait�šanas saraksta ieg�šanai j�nor�da datums, kas sakr�t ar avansa ievad�šanas datumu. 
Darba algas p�rskait�šanas saraksta ieg�šanai pietiek nor�d�t m�nesi un gadu, kas sakr�t ar apr��ina m�nesi 
un gadu. 
Nepieciešamo lauku izv�las no klasifikatora BANKAS noklikš�inot uz pogas ar bulti�u izv�les log�. 
Tiek dota iesp�ja main�t sarakstsa sak�rtot�bu (p�c noklus�šanas saraksts sak�rtots p�c uzv�rdiem). 
Ja summas tiek parskait�tas ne p�c vis�m strukt�rvien�b�m, no�emiet atz�mi log� «P�rskait�t visu». 
Strukt�rvien�bu saraksta izv�le k��s pieejama. Lai atz�m�tu druk�šanai nepieciešam�s strukt�rvien�bas, 
nepieciešams nospiest uz klaviat�ras tausti�u Ctrl un, neatlaižot to, veikt peles klikš�i uz izdal�t�s 
strukt�rvien�bas rindas. 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas nospiediet tausti�u OK. 
Ja sarakstus bankai nepieciešams form�t elektronisk� veid� un ierakst�t disket�, nospiediet tausti�u ar 
disketes att�lu un atbildiet uz sekojošiem piepras�jumiem: 
«Dz�st iepriekš�jo inform�ciju ?» 
 vienm�r izv�l�ties OK, 
«Ierakst�t disket� ?» 
 OK, ja nepieciešams kop�t disket�. 
 
Eksporta nosac�jumu apraksts tiek veikts klasifikator� EKSPORTS BANK�M (funkciju grupa SERVISS). 
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4.4.2 Atskaites MAKS�JUMU SARAKSTS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Maks
jumu saraksts. 
 
Paredz�ts to organiz�cijas strukt�rvien�bu darbinieku, kas sa�em darba algu/avansu kas�, saraksta 
p�rskat�šanai un druk�šanai.  
 

    
Lai ieg�tu avansa izmaksas sarakstu, nepieciešams nor�d�t datumu, kas sakr�t ar avansa ievad�šanas datumu. 
Darba algas izmaksu saraksta ieg�šanai, pietiekami nor�d�t m�nesi un gadu, kas sakr�t ar apr��ina m�nesi un 
gadu. 
Nepieciešam�s strukt�rvien�bas izv�las no klasifikatora STRUKT�RVIEN�BAS ar klikš�i uz pogas ar bulti�u 
izv�les log�. 
P�c izdrukas nosac�jumu noteikšanas j�nospiež poga OK. 
 
4.4.3 Atskaite PAZI�OJUMS PAR DARBINIEKU KUST�BU 
 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Pazi�ojums par darbinieku kust�bu. 
Paredz�ta darbinieku saraksta pa statusiem (atbr�votie, pie�emtie utt.) p�rskat�šanai un druk�šanai.  
Saraksta ieg�šanai nor�da periodu, par k�du vajadz�ga atskaite. 
P�c druk�šanas nosac�jumu nor�d�šanas j�nospiež poga OK. 
 
4.4.4 Atskaites APR��INU SARAKSTS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Apr	�inu saraksts. 
 
Paredz�ts darbinieku ar pilnu darba algas apr��inu saraksta p�rskat�šanai un druk�šanai pa organiz�cijas 
strukt�rvien�b�m. 
 
Saraksta ieg�šanai j�nor�da m�nesis un gads, kas sakr�t ar apr��ina m�nesi un gadu. 
Strukt�rvien�bu izv�las no klasifikatora STRUKT�RVIEN�BAS noklikš�inot uz pogas ar bulti�u izv�les log�. 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas j�nospiež poga OK. 
 
4.4.5 Atskaites APR��INU LAPI�AS 
 
Tiek izsauktas no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Apr	�inu lapi�as. 
 
Paredz�tas darbinieku ar pilnu darba algas apr��inu apr��ina lapi�u p�rskat�šanai un druk�šanai pa 
organiz�cijas strukt�rvien�b�m. 
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Lapi�u ieg�šanai j�nor�da m�nesis un gads, kas sakr�t ar apr��ina m�nesi un gadu. 
Strukt�rvien�bu izv�las no klasifikatora STRUKT�RVIEN�BAS noklikš�inot uz pogas ar bulti�u izv�les log�. 
 
Izv�les veida izdrukai nospiediet tausti�u Ctrl un, neatlaižot to, veiciet peles klikš�i uz rindas ar vajadz�go 
uzv�rdu. 
 
4.4.6 Atskaites PAZI�OJUMS PAR SOCI�LAJ�M IEMAKS�M 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Pazi�ojums par soci
laj
m iemaks
m. 
 
Paredz�ts darbinieku soci�l�s nodrošin�šanas iemaksu p�rskait�šanas saraksta p�rskat�šanai un izdrukai. 

   
Lai ieg�tu sarakstu, j�nor�da m�nesis un gads, kas sakr�t ar apr��ina m�nesi un gadu. 
Saraksta form�šana iesp�jama elektronisk� veid� (DBF-faila form�ts) un t� ieraksts disket�.  
P�c izdrukas nosac�jumu noteikšanas j�nospiež poga OK. 
 
4.4.7 Atskaite PAR IEN�KUMU NODOKLI 
 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Atskaite par ien
kumu nodokli. 
 
Paredz�ta faktiski samaks�t� ien�kuma nodok�a summu ievad�šanai, izzi�as par ien�kumu nodokli pirm�s un 
otr�s da�as p�rskat�šanai un izdrukai. 
 
Dokumenta augš�j� da�� nor�da gadu un m�nesi, par kuru apr��in�ti nodok�i. 
 
Saraksts Apr	�in
ts: 
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Kods Teritorijas kods. 
 
Summa Ien�kuma nodok�a summa p�c teritoriju kodiem. 
 
Skaits Darbinieku, kuriem apr��ina m�nes� apr��in�ts ien�kuma nodoklis, skaits. 
Datus sarakst� nevar kori��t. 
Ja p�rskaita visus apr��in�tos nodok�us, j�nospiež poga ar div�m bulti��m, j�nor�da p�rskait�šanas datums 
un j�nospiež poga "Ietur�t".  
Ja p�rskaita apr��in�tos nodok�us p�c atseviš�u teritoriju kodiem, sarakst� "Apr��in�ts" j�izv�las vajadz�g� 
rinda, j�nospiež poga ar vienu bulti�u, j�nor�da p�rskait�šanas datums un j�nospiež poga "Ietur�t". 
 
Saraksts Ietur	ts: 
Kods Teritorijas kods. 
 
Summa Ien�kumu nodok�a summa p�c teritorijas koda. 
 
Skaits Darbinieku, par kuriem p�rskait�ts ien�kuma nodoklis, skaits. 
 
Datums Ien�kumu nodok�a p�rskait�šanas datums. 
 
Datus sarakst� var kori��t. 
 
Izzi�as izdruk�šanai j�nospiež poga "Druk�t", j�nor�da druk�šanas periods, j�izv�las vajadz�g� atskaite un 
j�nospiež poga OK. 
 
4.4.8 Atskaites PERSON�GAIS KONTS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Person�gais konts. 
Paredz�ts darbinieku ar pilnu darba algas un nodok�u apr��inu person�go kontu p�rskat�šanai un druk�šanai 
par taks�cijas gadu vai citu nor�d�to laika periodu. 
 
Periods, par kuru form�jas pazi�ojumi, vien�ds ar taks�cijas gadu. 
Atkar�b� no izv�les iesp�jama pazi�ojumu druk�šana tr�s rež�mos:  
� Visi kartot�kas darbinieki; 
� Tikai str�d�jošie; 
� atseviš�i. 
Izv�loties rež�mu "atseviš�i" ekr�n� redzams strukt�rvien�bas darbinieku saraksts, sak�rtots p�c uzv�rda un 
v�rda. Lai atz�m�tu druk�šanai nepieciešamos darbiniekus, j�nospiež tausti�š Ctrl un, to neatlaižot, ar peli 
j�noklikš�ina izv�l�t� uzv�rda rindas mal�j� kreisaj� ail�t�. 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas j�nospiež poga OK. 
4.4.9 Atskaites  IZZI�A PAR DARBA ALGU 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Izzi�a par darba algu. 
 
Paredz�ta izzi�u par darbiniekiem apr��in�to vai izmaks�to darba algu p�rskat�šanai un druk�šanai. 
 
Lai  atz�m�tu druk�šanai nepieciešamos saraksta darbiniekus, j�nospiež tausti�š Ctrl un, to neatlaižot, ar peli 
j�noklikš�ina izv�l�t� uzv�rda ieraksta kreisaj� mal�. 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas j�nospiež poga OK. 
 
4.4.10 Atskaites APSKATS P�C ALGU VEIDIEM 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Apskats pa samaksas veidiem. 
Paredz�ts sarakstu pa darba algas piemaksu un ietur�jumu veidiem p�rskat�šanai un druk�šanai. 
 
Iesp�jama atskaišu form�šana par jebkuru laika periodu. 
Strukt�rvien�bu izv�las no klasifikatora STRUKT�RVIEN�BAS noklikš�inot uz pogas ar bulti�u izv�les log�. Lai 
ieg�tu  visas organiz�cijas atskaiti, j�no�em strukt�rvien�bas kods izv�les log� un j�nospiež tausti�š ENTER. 
P�c druk�šanas nosac�jumu nor�d�šanas j�nospiež poga OK. 
 
4.4.11 Atskaites PAZI�OJUMS PAR IEN�KUMIEM 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Pazi�ojums par ien
kumiem. 
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Paredz�ts valsts ie��mumu dienest� iesniedzamo pazi�ojumu par darbinieku ien�kumiem p�rskat�šanai un 
druk�šanai. 

 
Periods, par kuru form�jas pazi�ojumi, vien�ds ar taks�cijas gadu. 
Atkar�b� no izv�les iesp�jama pazi�ojumu druk�šana tr�s rež�mos:  
� Visi kartot�kas darbinieki; 
� Tikai str�d�jošie; 
� atseviš�i. 
Izv�loties rež�mu "atseviš�i" ekr�n� redzams strukt�rvien�bas darbinieku saraksts, sak�rtots p�c uzv�rda un 
v�rda. Lai atz�m�tu druk�šanai nepieciešamos darbiniekus, j�nospiež tausti�š Ctrl un, to neatlaižot, ar peli 
j�noklikš�ina izv�l�t� uzv�rda rindas mal�j� kreisaj� ail�t�. 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas j�nospiež poga OK. 
 
4.4.12 Atskaites SOCI�L� KART�TE 
 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Soci
l
 kart�te. 
 
Paredz�ta darbinieku karti�u, kur�s nor�d�tas soci�l�s nodrošin�šanas iemaksu summas par taks�cijas gadu 
vai citu nor�d�tu laika periodu, p�rskat�šanai un druk�šanai. 
 
Periods, par kuru form�jas pazi�ojumi, vien�ds ar taks�cijas gadu. 
Atkar�b� no izv�les iesp�jama pazi�ojumu druk�šana tr�s rež�mos:  
� Visi kartot�kas darbinieki; 
� Tikai str�d�jošie; 
� atseviš�i. 
Izv�loties rež�mu "atseviš�i" ekr�n� redzams strukt�rvien�bas darbinieku saraksts, sak�rtots p�c uzv�rda un 
v�rda. Lai atz�m�tu druk�šanai nepieciešamos darbiniekus, j�nospiež tausti�š Ctrl un, to neatlaižot, ar peli 
j�noklikš�ina izv�l�t� uzv�rda rindas mal�j� kreisaj� ail�t�. 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas j�nospiež poga OK. 
 
4.4.13 APSKATS P�C IZDEVUMU KODIEM 
 
Tiek izsaukts no galven�s komandrindas Atskaites grupas APSKATS P�C IZDEVUMU KODIEM. 
 
Atskaite paredzama algas sadal�šanas p�c izdevumu kodiem saist�to sarakstu p�rskatam un izdrukai. 
 
Iesp�jams form�t atskaiti par jebkuru laika periodu. 
 
Strukt�rvien�ba tiek izv�l�ta no klasifikatora STRUKT�RVIEN�BAS veicot peles klikš�i uz bulti�as tausti�a 
izv�les lauk�. Lai ieg�tu atskaiti kopa pa organiz�ciju, nepieciešams no�emt strukt�rvien�bas koda v�rt�bu 
izveles lauk� un nospiest tausti�u ENTER. 
 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas nepieciešams nospiest tausti�u OK. 
 
4.4.14 APSKATS P�C KATEGORIJ�M 
 
Tiek izsaukts no galven�s komandrindas Atskaites grupas APSKATS P�C KATEGORIJ�M. 
Atskaite paredzama algas sadal�šanas p�c darbinieku kategorij�m saist�to sarakstu p�rskatam un izdrukai. 
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Iesp�jama atskaites form�šana par jebkuru laika periodu. 
Strukt�rvien�ba tiek izv�l�ta no klasifikatora STRUKT�RVIEN�BAS veicot peles klikš�i uz bulti�as tausti�a 
izv�les lauk�. Lai ieg�tu atskaiti kopa pa organiz�ciju, nepieciešams no�emt strukt�rvien�bas koda v�rt�bu 
izveles lauk� un nospiest tausti�u ENTER. 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas nepieciešams nospiest tausti�u OK. 
 
4.4.15 Atskaite VID�J� ALGA PA STRUKT�RVIEN�B�M 
 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas ATSKAITES punkta Vid	j
 alga pa strukt�rvien�b
m. 
 
Atskaite satur inform�ciju par darbinieku kopskaitu, apr��in�to darba algu un izskait�oto sarakstu vid�jo skaitu, 
katras organiz�cijas strukt�rvien�bas vid�jo darba algu par nor�d�to m�nesi. 
Vid�jo datu izskait�ošan� neietilpst darbinieki, kas str�d� p�c �stermi�a (gabaldarba) l�gumiem, un sievietes, 
kas atrodas dekr�ta atva�in�jum�. 
 
4.4.16  SLIM. LAPAS APR��INS 
 
Tiek izsaukts no galven�s komandrindas grupas ATSKAITES -> P
r	jie punkta Slim. lapas apr	�ins. 
 
Atskaite paredzama apmaksu apr��ina par slim. dien�m p�rskatam un izdrukai. 
Saraksta ieg�šanai tiek nor�d�ts periods, par kuru nepieciešama atskaite. 
 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas nepieciešams nospiest tausti�u OK. 
 
4.4.17 ATVA�IN�JUMA APR��INS 
 
Tiek izsaukts no galven�s komandrindas grupas ATSKAITES -> P
r	jie punkta Atvain. apr	�ins. 
 
Atskaite paredzama apmaksu apr��ina par atva�in�juma dien�m p�rskatam un izdrukai. 
Saraksta ieg�šanai tiek nor�d�ts periods, par kuru nepieciešama atskaite. 
 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas nepieciešams nospiest tausti�u OK. 
 
4.4.18  SARAKSTS P�C VEIDA 
 
Tiek izsaukts no galven�s komandrindas grupas ATSKAITES -> P
r	jie punkta Saraksts p	c veida. 
 
Paredz�ts darbinieku saraksta un izmaksas summu p�c apr��inu veida p�rskatam un izdrukai. 
Nepieciešam� strukt�rvien�ba tiek izv�l�ta no klasifikatora STRUKT�RVIEN�BAS veicot peles klikš�i uz bulti�u 
tausti�a izv�les lauk�. 
Saraksta form�šanai p�c organiz�cijas j�dz�š lauka strukt�rvien�bas numurs v�rt�ba. 
P�c druk�šanas nosac�jumu noteikšanas nepieciešams nospiest tausti�u OK. 

4.4.19 STATISTIKA 2.-darbs. 
 
Tiek izsaukta no galven�s komandrindas grupas ATSKAITES punkta Statistika 2.-darbs. 
 
Tiek form�ta , balstoties uz kartot�kas datiem, algas apr��iniem, klasifikatora STATUSI. 
Paredz�ts Valsts Statistisk� dienesta blanku aizpild�šanai, satur datus par darbiniekiem, darba algu, faktiski 
nostr�d�to laiku. 
4.4.20 STATISTIKA 6.-darbs. 
Tiek izsaukta no galven�s komandrindas grupas ATSKAITES punkta Statistika 6.-darbs. 
 
Tiek form�ta , balstoties uz kartot�kas datiem, algas apr��iniem, klasifikatora PROFESIJAS 
Paredz�ts Valsts Statistisk� dienesta blanku aizpild�šanai, satur datus par darbiniekiem, darba algu p�c 
profesij�m, p�c vecuma grup�m un darba algas lieluma. 
 
4.4.21 KONT�JUMU FORM�ŠANA 
 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas APR��INI punkta Kont	jumu form	šana. 
 
Dod iesp�ju veidot gr�matved�bas kont�jumus no citiem kompleksiem vai papildin�t gr�matved�bas 
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kont�jumus no citiem datoriem par noteikto m�nesi un gadu. 
Šo funkciju j�veic katru m�nesi vai p�c izmai��m citu kompleksu gr�matved�bas kont�jumos. 
Gr�matved�bas kont�jumu form�šanas algoritms dots tabul� Kont�jumu form�šanas apraksts (punkts 
Kont	jumu form	šanas apraksts galven�s izv�lnes grup� Serviss). 
 
M	nesis m�nesis, par kuru form�jas gr�matved�bas kont�jumi. 
 
Gads gads, par kuru form�jas gr�matved�bas kont�jumi. 
 

Lietot�jam ir iesp�ja veikt gr�matved�bas kont�jumus no failiem, kas atz�m�ti ar z�mi  . 
 

Klikš�is uz pogas �� – tiek veikta iznform�cijas papildin�šana no failiem, kas atz�m�ti ar z�mi . Vispirms 
tiek dz�sta inform�cija ar ieraksta avotu, kas aprakst�ts tabul� Kont	jumu form	šanas apraksts, par  
nor�d�to m�nesi un gadu. T�l�k seko inform�cijas apstr�de. Inform�cijas apstr�des laik� indikators log� r�da 
apstr�d�t�s inform�cijas apjomu procentos.  
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4.5 Funkciju grupa SERVISS  
 
DATU B�ZES SAGLAB�ŠANA 
DATU B�ZES ATJAUNOŠANA 
DATU B�ZES P�RINDEKS	ŠANA 
INFORM�CIJAS DZ	ŠANA 
INTERFEJSA IZV	LE 
KALKULATORS 
T�KLA IESTAT�ŠANA 
FIRMAS IZV	LE 
IZV	LNES IESTAT�ŠANA 
PIEPRAS�JUMA VEIDOŠANA 
KONT	JUMU FORM	ŠANAS APRAKSTS 
EKSPORT	ŠANA 
 
4.5.1 DATU B�ZES SAGLAB�ŠANA 
 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas Serviss punkta Datu b
zes saglab
šana. 
Arh�va kopijas svar�g�k� noz�me – inform�cijas zuduma aizsardz�ba datora boj�jumu gad�jum�, str�vas 
kritumu gad�jum� elektrot�kl�, v�rusu gad�jum� u.t.t. 
Arhiv�šanas parametru uzst�d�šanai tiek izmantota funkcija Saglab�šanas parametru uzst�d�šana 
Arh�vfaila izveides laik� tiek sniegta inform�cija par kop�jamiem failiem. 
 
Arh�vfaila ierakstam uz disketes tiek izvad�ts dialoga logs, kur tiek nor�d�ts izveidoto un disket� iekop�to 
arh�vfailu skaits. 
 

 
 
Katra arh�vfaila ierakstam ievietojiet atseviš�u dis�eti diskiek�rt� un nospiediet 

tausti�u  . 
Lai izietu no dialoga loga nospiediet tausti�u Kop	šana pabeigta vai Close. 
 
Dis�etes ieteicams parakst�t, nor�dot sekojošos datus: dis�etes numuru, kopijas izveides datumu, 
programmas nosaukumu. 
 
Uzman�bu ! Jo biež�k J�s veiksiet saglab�šanu, jo vair�k laika J�s ieekonom�siet neparedz�to apst�k�u 
gad�jum�. 
 
4.5.2 ARHIV�ŠANAS PARAMETRI 
 
Tiek izsaukts no galven�s komandkartes Serviss grupas Datu b
zes saglab
šana punkta Arhiv	šanas 
parametri. 
 
Arh�va nosaukums  datu b�zes arh�va faila nosaukums. 
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Arh�va mape datu b�zes arh�va maoes nosaukums. Iesp�jams ievad�t jaunas mapes 

nosaukumu vai izv�l�ties citu, nospiežot tausti�u .  
 
DB fails datu b�zes apraksta faila pilns nosaukums (SPRFILES.DB), no kura tiek �emti 

failu nosaukumi arhiv�šanai. Nospiežot tausti�u  var izv�l�ties citu 
SPRFILES.DB . 

 
Unik. saglab
šanas mape papildus arhiv�šanas mapes nosaukums, kas tiks izvietota paš� arh�va map�. 
 
Papildus kopija arh�vfaila kopijas pilns ce�š uz citas datora iek�rtas, tai skait� ar� perif�rijas 

iek�rt�, piem�ram ZIP-Drive. Iesp�jams ievad�t kopijas ce�u vai izv�l�ties to, 

nospiežot tausti�u . 
 
Saglab�šanas rež�mi: 
 
 
Ieliknis Standarta 
 
Standarta  datu b�zes arh�vfails katru reizi tiek veidots virs� eksist�jošam arh�vam ar 

nosaukumu, kas tiek nor�d�ts lauk� Arh�va nosaukums. 
 
Katru ned	as dienu  datu b�zes arh�vfails tiek veidots p�c ned��as dien�m, kad tiek veikta 

arhiv�šana. Arh�va nosaukumam tiek pievienots ned��as dienas apraksts, 
piem�ram, arh�va nosaukums Alga(Day_1_th) – ned��as pirm�s dienas arh�vs. 

 
Katru m	neša dienu  datu b�zes arh�vfails tiek veidots p�c m�neša dien�m, kad tiek veikta 

arhiv�šana. Arh�va nosaukumam tiek pievienots m�neša dienas nosaukums, 
piem�ram, arh�va nosaukums Alga(Day_29_of_month) – m�neša 29 dienas 
arh�vs. 

 
Katru gada dienu  datu b�zes arh�vfails tiek veidots p�c gada dien�m, kad tiek veikta 

arhiv�šana. Arh�va nosaukumam tiek pievienots gada dienas nosaukums, 
piem�ram, arh�va nosaukums Alga(Day_29_of_month_1) – gada pirm� 
m�neša 29 dienas arh�vs. 

Ieliknis Unik
li  
 
Nesaglab
t   datu b�zes papildus arh�vfails netiek rakst�ts atseviš�� map�. 
 
Reizi ned	
  datu b�zes papildus arh�vfails tiek rakst�ts katru ned��u atseviš�� map�, kas 

nor�d�ta lauk� Unik
l
s saglab
šanas mape. 
 
Reizi m	nes�  datu b�zes papildus arh�vfails tiek rakst�ts katru m�nesi atseviš�� map�, kas 

nor�d�ta lauk� Unik
l
s saglab
šanas mape. 
 
Reizi gad�  datu b�zes papildus arh�vfails tiek rakst�ts katru gadu atseviš�� map�, kas 

nor�d�ta lauk� Unik
l
s saglab
šanas mape. 
 
Ja J�s v�laties saglab�t arh�vfailu dis�et�, uzst�diet zem�k nor�d�t�s v�rt�bas 
 

 . 
 

Tausti�š  (atbilst grupas Fails komandkartes punktam Jauns) tiek izmantots datu b�zes arhiv�šanas 
jauna aprakstu faila izveidei.  

Tausti�š  (atbilst grupas Fails komandkartes punktam Atv	rt) tiek izmantots jau eksist�još� arhiv�šanas 
aprakstu faila atv�ršanai.  
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Tausti�š   (atbilst grupas Fails komandkartes punktam Saglab
t) tiek izmantots arhiv�šanas aprakstu 
faila izmai�u saglab�š�nai.  

Tausti�š  (atbilst grupas Fails komandkartes punktam Saglab
t k
) tiek izmantots arhiv�šanas aprakstu 
faila izmai�u saglab�š�nai ar citu nosaukumu.  

Tausti�š   (atbilst grupas Fails komandkartes punktam Izarhiv	t visu) tiek izmantots visu failu 
atjaunošanai no arh�va.  

Tausti�š  (atbilst grupas Fails komandkartes punktam Izarhiv	t) tiek izmantots atseviš�u failu 
atjaunošanai no arh�va.  

Tausti�š  (atbilst grupas Saraksts komandkartes punktam Veikt atz�mes par faila saglab
šanu) tiek 
izmantots arhiv�jamo failu atz�m�šanai, kas aprakst�ti fail� SPRFILES.DB.  
 

Tausti�š   (atbilst grupas Saraksts komandkartes punktam Pievienot sarakstam) tiek izmantots citu 
failu pievienošanai arh�vam. 
 
P�c izmai�u ienešanas parametros uz jaut�jumu «Saglab�t izmai�as» j�atbild «Yes» . 
 
4.5.3 DATU B�ZES ATJAUNOŠANA 
 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas Serviss punkta Datu b
zes atjaunošana. 
 
UZMAN�BU Datu b�zes atjaunošana izdz�s�s akt�vo inform�ciju un atjaunos inform�ciju, k�da tika 
saglab�ta datu b�zes p�d�j�s arhiv�šanas laik�. Atjaunojiet datu b�zi, ja tas tieš�m ir nepieciešams 
(piem�ram, izdz�sti daži faili vai trauc�ts datu b�zes veselums). 
 
Uz ekr�na par�d�s logs, kas satur arh�va failu divus sarakstus, kas atbilst standarta un unik�lai saglab�šanai. 
Sarakstos ir divas kolonnas – arh�va faila nosaukums un arh�va izveides datums. 
Izv�lieties nepieciešamo rindu un veiciet uz t�s peles klikš�i. 
Par�d�sies logs, kas t�pat satur divus sarakstus: agr�k saglab�to failu saraksts un to failu saraksts, kas tiks 
atjaunoti tekoš� darba seans�. 
S�kotn�ji atjaunojamo failu saraksts ir tukšs. 
Š� saraksta aizpild�šanai tiek izmantoti 4 tausti�i, kas izvietoti starp sarakstiem. 
Uzman�bu ! Ja J�su arh�vs sast�v no daž�m noda��m (dažiem failiem), atjaunošanas darba s�kumam 
izv�lieties p�d�jo noda�u (failu). 
 
 
Tausti�u noz�mes:  
 

 Akt�v� faila p�rvietošana no saglab�to failu saraksta uz atjaunojamo failu sarakstu. 

 Visu failu p�rvietošana no saglab�to failu saraksta uz atjaunojamo failu sarakstu. 

 Izv�l�t� faila izdz�šana no atjaunojamo failu saraksta. 

 Visu atjaunojamo failu saraksta izdz�šana. 
 
P�rvietojiet failus, kurus gribat atjaunot, uz sarakstu labaj� pus� (ieteicams atjaunot visus saglab�tos failus, lai 
neizjauktu datu b�zes veselumu), p�c tam nospiediet pogu OK, lai s�ktu atjaunošanu. 
 
Nospiediet pogu Cancel,  ja negribat atjaunot failus. 
 
Atjaunojot datu b�zi no arh�va kopijas, tiek atjaunota inform�cija, k�da t� bija uz saglab�šanas br�di. Jo biež�k 
veiksiet Datu b�zes saglab�šanu, jo vair�k laika ieekonom�siet neparedz�tu apst�k�u gad�jum�. 
4.5.4 INTERFEISA IESTAT�ŠANA 
Tiek izsaukta no galven�s komandrindas grupas Serviss punkta Interfeisa iestat�šana. 
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Ieliknis INTERFEISA PARAMETRI 
 
Valoda: 
 
Inform
cijas valoda no pied�v�ta saraksta tiek izv�l�ta inform�cijas ievades valoda.  
Uzrakstu valoda no pied�v�ta saraksta tiek izv�l�ta ekr�na formu, piepras�jumu virsrakstu valoda. 
Pal�dz�ba no pied�v�ta saraksta tiek izv�l�ta pal�dz�bas teksta valoda.  
Izdruka no pied�v�ta saraksta tiek izv�l�ta valoda, kur� tiek sniegtas izdrukas formas. 
 Dotaj� programmas versij� izdruka iesp�jama tikai latviešu valod�. 

 
 
Šrifti: 

P�c tausti�a  nospiešanas tiek izv�l�ts jauns šrifts objektam. 

Šrifta atjaunošanai, kas bija projekt�šanas s�kum�, izmantojiet tausti�u . 
Izpild�to iestat�jumu apstiprin�šanai veiciet peles klikš�i uz tausti�a Pielietot. 
Uzman�bu ! T� k� projekt�šanas s�kum� paredz�ta optim�la šriftu izv�le, ieteicams izmantot iestat�jumus pec 
noklus�šanas (kas noteikti uzreiz p�c instal�cijas). 
 
Parametri:: 
 
Galven
s formas fons, galven
s formas logo – b�zes formas fona izmai�as iesp�ja. 
P�c noklus�šanas parametru izdz�šanas (kas noteikti uzreiz p�c instal�cijas) tiek uzst�d�ts pamatformas 
pel�ks fons un tiek no�emts firmas-izstr�d�t�ja logo. 
 
Ska�as sign�ls rodas veicot k��dainas darb�bas. 
 
Tausti�š «Nav» – atsl�dz ska�as sign�lu. 
Operacion�lai sist�mai Windows 9X/NT/2000 optim�lais sign�la garums 100. 
Operacion�lai sist�mai Windows NT/2000 Terminal Edition Tiek uzst�d�ta v�rt�ba p�c noklus�šanas. 
 
Ieliknis UZRAKSTU KORI��ŠANA 
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P�c programmas instal�cijas saraksts (fails Lalga.db) satur iez�mju, sarakstu virsrakstu, komandkaršu tekstus 
latviešu un krievu valod�. 
Lietot�jam tiek pied�v�ta iesp�ja main�t šos tekstus p�c savas izv�les un papildinat tos ar tulkojumiem cit�s 
valod�s. 
Sarakstu var sak�rtot p�c kolonnas «Atsl�ga» vai «Latviešu». Šim nol�kam nepieciešams veikt peles klikš�i uz 
atbilstoš�s kolonnas virsraksta nosaukuma. 
Mekl�šana kolonn� tiek veikta p�c visp�r�jiem mekl�šanas noteikumiem, kas pie�emti sist�m� “GrinS”. 
Tekstu izmai�a tiek veikta redakt�šanas laukos, kas izvietoti zem saraksta. 
Lauku saturs atbilst saraksta izdal�tai (iez�m�tai) rindai. 
Maksim�lais valodu skaits – 10. 
Pievienot valodu – nospiest tausti�u Valodu iestat�šana, p�c tam tausti�u Pievienot valodu. 
Izv�lieties klaviat�ras veidu un simbolu kod�šanu jaunai valodai no pied�v�tiem sarakstiem. 
Lai atgrieztos pie tekstu redakt�šanas nospiediet tausti�u Tekstu kori�	šana. 
 
Ieliknis TULKOJUMU PAPILDIN�ŠANA 
 
Ja kop� ar jauno programmas versiju J�s sa�emat failu Lalga.db, ierakstiet to map� C:\GRINS\LANGUPD 
(noteikta instal�cijas laika) vai jebkuru citu J�su izv�l�to šaj� ielikn�. 
P�c tam nospiediet tausti�u Izpild�t. J�su tekstu fails tiks papildin�ts ar jaun� v�rt�b�m. 
 
4.5.5 IZV�LNES IESTAT�ŠANA 
 
Tiek izsaukta no galven�s komandrindas grupas Serviss punkta Izv	lnes iestat�šana. 
 
Tiek izmantota lietot�ju funkcion�l�s pieejas atdal�šanai. 
 
Pirmo reizi logs Jauns lietot
js tiek aktiviz�ts ar peles klikš�i uz lauka Lietot
js. 
 
Pirmais lietot�js oblig�ti tiek ievad�ts ar administratora ties�b�m un vi�a parolei j�s�kas ar diviem simboliem – 
izsaukuma z�m�m (!!). 
Sist�mas administratoram vienm�r pieejamas visas funkcijas. Vi�š ievada jaunos lietot�jus, nosaka vi�u pieeju 
programmai, maina paroles. 
 
Ievadot jaunu lietot�ju , tiek nor�d�ti sekojošie parametri: 
 
Firma organiz�cijas nosaukums, kurai tiek noteikta funkcion�l� pieeja. Ja lietot�js str�d�s 

vis�s organiz�cij�s ar vien�d�m funkcij�m, izv�ltieties parametru <VISAS>. 
Lietot
js lietot�ja nosaukums (piem�ram, Inara Mukane) vai lietot�ju grupas nosaukums 

(piem�ram, Kases). 
Lietot
ja ID lietot�ja vai lietot�ju grupas identifik�cijas numurs. Tiek pievienots autom�tiski. 
Parole lietot�ja vai lietot�ju grupas parole. 
 
P�c tausti�a OK nospiešanas apstipriniet jauno paroli ar atk�rtotu t� ievadu log� Jaun
s paroles p
rbaude. 
Ja lietot�js nestr�d�s ar vis�m programmas funkcij�m, log� Iestat�šanas izv	le atsl�dziet komandrindas 
opcijas, ar kur�m lietot�js nestr�d�s. 
Šim nol�kam j�veic peles dubultklikš�is uz izv�l�t�s komandrindas opcijas un j�izv�las viena no opcij�m: 
pieejams, nav pieejams, nav redzams. 
Tausti�š Izlabot lietot
ju tiek izmantots izmai�u veikšanai lietot�ja datos: nosaukums, parole. 
 
Tausti�š Aizliegt pieeju tiek izmantots lietot�ja pieejas pie izv�l�t�s organiz�cijas laic�gam aizliegumam. 
 
Tauzti�š Atjaunot pieeju tiek izmantots, lai atgrieztu lietot�jam pieeju pie izv�l�t�s organiz�cijas. 
 
Programmas lietot�jus var apvienot grup�s ar vien�du funkcion�lo pieeju. 
Tausti�š Pieš�irt ties�bas k
 tiek izmantots, lai noteiktu lietot�ja pieeju k� citam izv�l�tam lietot�jam. 
 
4.5.6 KALKULATORS 
 

Windows-kalkulatora palaišanai programmas ikonpogu rind� nospiediet pogu Kalkulators. 
 
Ar kalkulatora pal�dz�bu var �tri izpild�t k� vienk�ršas, t� ar� sarež��tas aritm�tisk�s oper�cijas. 
Ar Windows-kalkulatoru j�r�kojas k� ar parastu kalkulatoru. 
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Ja standartversija neatbilst j�su pras�b�m, ar izv�lnes komandas Veids/Inženieru m��iniet p�rsl�gties uz 

"profesion�lo" versiju. Taj� tiek pied�v�tas papildus funkcijas. 
Ja apr��ina rezult�tu gribat izmantot cit� log�, izsauciet komandu Labošana/Kop�t rezult�ta iekop�šanai 

apmai�as bufer�. P�rejiet uz vajadz�go logu un iekop�jiet rezult�tu ar komandas Labošana/Ievietot pal�dz�bu. 
Ciparus viegl�k ievad�t no tastat�ras ciparu bloka (j�iesl�dz ciparu ievades tausti�š NumLock). 
 

4.5.7 T�KLA IESTAT�ŠANA 
 
Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas Serviss punkta T�kla iestat�šana. 
 
Pied�v� iesp�ju darbam ar vair�k�m firm�m, jaunu firmu izveidi, nevajadz�go firmu dz�šanu, izmain�t pieeju 
datu b�zes failiem, k� ar� paroles izmai�as. 
 
Jauna firma 
      Jaunas firmas ievad�šanai j�izv�las š�irtne Jauna firma, j�ievada Firmas nosaukums, nepieciešam�bas 
gad�jum� j�kori�� Aliases nosaukums, Aliases ceš, Parole.  
      P�c tam j�noklikš�ina uz pogas Izveidot firmu,  pogas Close un j�apstiprina aliases failu izmai�as 
pazi�ojuma "Aliases failu izmai�as veiktas sekm�gi” norm�la nosl�guma gad�jum�.  

Lai programma sr�d�tu pareizi, j�iziet no programmas un j�p�rl�d� dators. 
Ieejot programm� no jauna, izv�lieties jaunu firmu, punkt� Iestat�šanas tabula izmainiet firmas nosaukumu 

un p�c tam dz�siet lieko inform�ciju operat�vajos failos. 
 
B
zes faili  

Str�d�jot ar programmu paketi t�kl� vai vair�k�m firm�m lietojot vienus un tos pašus failus, j�nor�da 
papildus inform�cija par doto datu b�zes izvietojumu. Tam nepieciešams izmain�t atbilstošo failu aliases 
š�irtn� B
zes faili. T�diem failiem daž�d�s firm�s ir vien�da aliase. 
 
Parole  

Katrai firmai atseviš�i var ievad�t paroli. Lai izmain�tu/ievad�tu paroli š�irtn� Paroles izmai�as ievadiet 
veco paroli (ja t�da bija ievad�ta agr�k) un Jauno paroli, t�l�k noklikš�iniet uz pogas Izmain�t paroli un 
apstipriniet jaun�s paroles ievadu. 
 
Firmas dz	šana 

Ja k�das firmas pieeja datu b�zei vairs nav vajadz�ga, var dz�st firmas nosaukumu firmu izv�les sarakst�. 
Šo darb�bu veic š�irtn� Firmas dz	šana un apstiprina ar klikš�i uz pogas Firmas dz	šana. 

 
4.5.8 FIRMAS IZV�LE 
 

Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas Serviss punkta Firmas izv	le. 
  

Pied�v� izv�l�ties firmu darbam. 
 

Ieejot apstipriniet firmu un ievadiet paroli. 
 

Str�d�jot ar vienu firmu, dotais punkts ir neakt�vs.. 
 

4.5.9 DATU B�ZES P�RINDEKS�ŠANA 
 

Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas Serviss punkta Datu b
zes p
rindeks	šana. 
 

Programmas nenorm�las pabeigšanas vai ekstrem�lu situ�ciju gad�jum� (piem�ram, barošanas 
atsl�gšana) j�p�rform� datu b�zes indeksu faili. 
 

Faili sadal�ti div�s grup�s: klasifikatori un operat�vie dati. 
Ekr�n� redzams visu datu b�zes failu (ar nor�d�tu faila tipu) saraksts: 

� – klasifikators, � – operat�vie dati. 
 

Lietot�js var p�rindeks�t visus vai atseviš�us, ar   atz�m�tus, datu b�zes failus. 
Visas failu grupas iez�m�šanai j�ieliek atz�me logos Klasifikatori un/vai Operat�vie dati.  

Klikš�is faila nosaukumam blakus esošaj� log� Paz�me atz�mi ieliek tikai šim failam. 
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Noklikš�inot uz pogas ��, s�kas atz�m�to failu p�rindeks�šana  
 

Ja faila p�rindeks�šana pabeigta veiksm�gi, atz�me no�emas. 
 

Ja fails atv�rts šin� vai k�d� cit� pielikum�, t� p�rindeks�šana nenotiek. Atskan ska�as sign�ls un atz�me 
neno�emas. 
 

Atseviš�a faila mekl�šanai un failu saraksta p�rskat�šanai lietojiet ritin�šanas joslu . 
 

4.5.10 INFORM�CIJAS DZ�ŠANA 
 

Tiek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas Inform
cijas dz	šana punkta Serviss. 
  

Šo funkciju izmanto fiziskai datu b�zes izdz�šanai par doto periodu. T� rezult�t� atbr�vojas vieta uz ciet� 
diska. Dz�st datus var tikai tad, kad nav šaubu, ka š� inform�cija nekad neb�s vajadz�ga. 
 

Pirms dz�šanas ieteicams saglab�t inform�cijas rezerves kopiju atseviš��s disket�s. 
 

Izdz�stos datus var atjaunot tikai no esošas rezerves kopijas (atjaunot rezerves kopiju vislab�k atseviš�� 
katalog�, lai nezaud�tu no jauna ievad�tos datus). 
 

Faili sadal�ti div�s grup�s: klasifikatori un operat�vie dati. 
Ekr�n� redzams visu datu b�zes failu (ar nor�d�tu faila tipu) saraksts: 

� – klasifikators, � – operat�vie dati. 
 

Lietot�js var dz�st inform�ciju no visiem vai atseviš�iem, ar z�mi   atz�m�tiem, datu b�zes failiem.  
Var atz�m�t visu failu grupu, ieliekot atz�mi logos Klasifikatori un/vai Operat�vie dati. Klikš�is katra faila log� 
Paz�me atz�m�s šo failu inform�cijas dz�šanai. 

Klikš�is uz pogas �� s�ks inform�cijas dz�šanu no datu b�zes failiem, kas atz�m�ti ar z�mi . No 
klasifikatoriem inform�cija tiek dz�sta piln�b�, operat�vajos failos – dz�šot inform�ciju tiek analiz�ts laika 
periods.  
 
Laika periodu nor�da sekojoš� form�t�: perioda s�kuma diena, m�nesis, gads un perioda beigu diena, 
m�nesis, gads. 
Piem�ram, no  01.01.1998  l�dz  31.12.1998 (atz�m�tajos failos tiek dz�sta inform�cija par visu 1998.gadu). 
 
Ja inform�cijas dz�šana failos pabeigta sekm�gi, atz�me no�emas. 
Ja fails atv�rts šin� vai k�d� cit� pielikum�, dz�šana taj� nenotiek. Atskan ska�as sign�ls un atz�me paliek. 
 
Atseviš�a faila mekl�šanai un failu saraksta p�rskat�šanai lietojiet ritin�šanas joslu . 
 
4.5.11 PIEPRAS�JUMA FORM�ŠANA 
 
Tieek izsaukta no galven�s izv�lnes grupas Serviss punkta Piepras�juma form	šana. 
 
Dod iesp�ju izv�l�ties, p�rskat�t, dz�st inform�ciju no datu b�zes p�c lietot�ja noform�ta piepras�juma, k� ar� 
izdruk�t šo inform�ciju vai eksport�t to teksta vai DBF faila form�t�.  
 
Logs sadal�ts 3 da��s: 

- augš�j� da�a Failu lauku saraksts satur izv�l�t� faila rekviz�tu sarakstu; 
- vid�j� da�a sast�v no loga Lauku saraksts (izv�l�tie rekviz�ti) un loga Izv	les noteikumi (inform�cijas 

izv�les noteikumu apraksts); 
- apakš�j� da�a – dotajam piepras�jumam atbilstoš�s inform�cijas att�lošanai. 

 
Vispirms augš�j� loga sarakst� j�izv�las vajadz�gais fails. Failu saraksts š�irots p�c nosaukuma. Failu 
sarakstu atver ar klikš�i uz bulti�as vai nospiežot tausti�u Bulti�a uz leju, ja logs ir akt�vs. P�c faila izv�les 
vid�j� da�� par�d�s visi izv�l�t� faila un ar to saist�to failu rekviz�ti. Saites starp failiem aprakst�tas jau 
projekt�šanas gait�. 
 
Log� Lauku saraksts j�izv�las rekviz�ti, kurus nepieciešams p�rskat�t vai izdruk�t. Klikš�is uz faila rekviz�ta 
p�rnes izv�l�to rekviz�tu log� Lauku saraksts. K��daini izv�l�tos rekviz�tus dotaj� log� var dz�st ar tausti�u 
Del. 
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Log� Izv	les noteikumi p�rnes rekviz�tus, p�c kuriem var aprakst�t  inform�cijas izv�les noteikumus. Klikš�is 
(ar nospiestu tausti�u Alt) uz faila rekviz�ta p�rnes izv�l�to rekviz�tu log� Izv	les noteikumi. 
 
Izv	les noteikumi. 
Ja dotais logs ir tukšs, apakš�j� da�� par�d�s visi dot� faila izv�l�tie rekviz�ti piln�b�.  
Logs sadal�ts stabi�u p�ros. Katra p�ra kreisaj� stabi�� var ielikt lo�isko oper�ciju z�mes and (un)  vai or (vai) 
atkar�b� no vajadz�gajiem noteikumiem. Labaj� stabi�� apraksta noz�mes inform�cijas izv�lei: 
beetween starp rekviz�ta noz�m�m 
in viena no rekviz�ta noz�m�m sarakst� 
like rekviz�ts satur noz�mi 
= vien�ds ar rekviz�ta noz�mi 
<> nav vien�ds ar rekviz�ta noz�mi 
> liel�ks par rekviz�ta noz�mi 
>= liel�ks vai vien�ds ar rekviz�ta noz�mi 
< maz�ks par rekviz�ta noz�mi 
<= maz�ks vai vien�ds ar rekviz�ta noz�mi 
 
Izv�les noteikumu aprakst�šanas piem�ri: 
= 6 rekviz�ta noz�me vien�da ar 6 
<> 6 rekviz�ta noz�me nav vien�da ar 6 
> 6 rekviz�ta noz�me liel�ka par 6 
>= 6 rekviz�ta noz�me liel�ka vai vien�da ar 6 
< 6 rekviz�ta noz�me maz�ka par 6 
<= 6 rekviz�ta noz�me maz�ka vai vien�da ar 6 
beetween 1;5 rekviz�ta noz�me liel�ka vai vien�da ar 1 un maz�ka vai vien�da 5 
in 1;3;5 rekviz�ta noz�me vien�da ar 1 vai 3 vai 5 
like %AGRO% visas rindas, kur�s dotais rekviz�ts satur  simbolu rindu AGRO 
like AGRO% visas rindas, kur�s dotais rekviz�ts s�kas ar simbolu rindu AGRO 
like %AGRO visas rindas, kur�s dotais rekviz�ts beidzas ar simbolu rindu AGRO 
 
P�c tausti�a Enter nospiešanas vai p�c p�rvietošan�s uz citu rindu programma p�rveido lietot�ja ierakst�to 
rindu. Z�me = tiek ielikta autom�tiski. 
 
Dubultklikš�is uz tukšas loga Lauku saraksts rindi�as atver rindu, kur� apraksta formulu. Noklikš�inot ar peles 
labo tausti�u uz š�s rindas, tiek pied�v�ts z�mju un formulu komplekts:  
SUM apr��ina visu izv�l�to noz�mju aritm�tisko summu 
COUNT(*) apr��ina piepras�jum� atlas�to rindu (ierakstu) skaitu 
 ( atveroš� iekava 
 ) aizveroš� iekava 
 + summ�šanas z�me 
-  at�emšanas z�me 
 * reizin�šanas z�me 
 / dal�šanas z�me. 
 
Noklikš�inot uz pogas �� apakš�j� log� par�d�s izveidotajam piepras�jumam atbilstoša inform�cija. 
 
Pirms noform�t� piepras�juma izdruk�šanas iesp�jams izmain�t piepras�juma lauku sec�bu, aprakst�t laukus, 
kuriem paredz�ti starprezult�ti, izv�l�ties druk�jamos laukus. 
 
Log� Lauku saraksts ieliekam�s atz�mes: 

Ctrl+ peles kreis� tausti�a klikš�is uz rindas log� Lauku saraksts ieliek atz�mi (z�me + ) pel�kaj� rindas 
lauk�, druk�jot šis lauks summ�jas. 
 

Schift+ peles kreis� tausti�a klikš�is uz rindas log� Lauku saraksts ieliek atz�mi (z�me V ) pel�kaj� rindas 
lauk�, druk�jot zem š� lauka b�s rezult�ts.  
Druk�jot lauki sak�rtoti attiec�g� loga Lauku saraksts sec�b� no augšas uz leju. Lai main�tu sec�bu, j�p�rvieto 
lauki – j�noklikš�ina uz pel�k� rindas lauka un, neatlaižot tausti�u, j�p�rvelk lauks uz vajadz�go vietu. 
 

Alt+ peles kreis� tausti�a klikš�is log� Lauku saraksts ieliek atz�mi (z�me *) pel�kaj� rindas lauk�, šie lauki 
tiks izdruk�ti.  
P�c noklus�šanas tiek izdruk�ti visi piepras�juma lauki, šin� gad�jum� augš�j� pel�kaj� rind� ir z�me *. Izv�les 
lauku druk�šanai j�no�em š� z�me no augš�j�s pel�k�s rindas un j�atz�m� vajadz�gie lauki. Lauki ar atz�m�m 
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+ un  V tiek druk�ti vienm�r. 
 
Augš�j�s loga rindas ikonpogu pielietojums: 

 Lieto loga atv�ršanai pilna ekr�na izm�ra ekr�n�. Lai samazin�tu šo logu, atk�rtoti j�noklikš�ina uz t�s 
pašas pogas. 

 Noform�t� piepras�juma inform�ciju var izdruk�t noklikš�inot uz dot�s ikonpogas. 

 Noklikš�inot uz š�s pogas iesp�jams izv�l�ties faila tipu atlas�t�s inform�cijas eksport�šanai teksta fail� 
(.TXT) vai DBF tipa fail�. Faila nosaukumu inform�cijas saglab�šanai lietot�js izv�las pats. Šo failu inform�ciju 
var izmantot cit�s programm�s. 

 Noklikš�inot uz š�s pogas izv�l�to inform�ciju var dz�st no faila. Dz�st datus ieteicams tikai tad, ja nav 
šaubu, ka to vairs nevajadz�s. Pirms dz�šanas ieteicams izveidot inform�cijas rezerves kopiju. 

 Noform�to piepras�jumu var saglab�t, lai to var�tu izmantot cit� reiz�. Ar klikš�i uz pogas lietot�js 
saglab�tajam piepras�jumam pieš�ir nosaukumu. 

  Ir iesp�ja nomain�t faila rekviz�tu noz�mes. Vispirms izv�les noteikumu log� j�apraksta izmai�u 
noteikumi un log� Lauku saraksts j�p�rnes rekviz�ts, kura noz�me j�izmaina. Dubultklikš�is log� Lauku 
saraksts uz rindas ar šo rekviz�tu atv�rs rindu, kur� apraksta jauno noz�mi vai t�s apr��ina formulu. 
Noklikš�inot ar peles labo tausti�u uz nor�d�t�s pogas atv�rt� rindi�� tiek pied�v�ts z�mju un formulu 
komplekts:  
 ( - atveroš� iekava, 
 ) – aizveroš� iekava, 
 + - summ�šanas z�me,  
 - - at�emšanas z�me,  
* - reizin�šanas z�me, 
/ - dal�šanas z�me.  
Noklikš�inot uz ikonpogas izpild�s rekviz�ta nomai�a p�c noform�t� piepras�juma. 
 
Str�d�jot logos izv�lei un p�rskat�šanai lietojiet ritin�šanas joslas. 
 
4.5.12 KONT�JUMU FORM�ŠANAS APRAKSTS 
 
Tiek izsaukts no galven�s izv�lnes grupas Serviss punkta Kont	jumu form	šanas apraksts. 
 
Dod iesp�ju aprakst�t gr�matved�bas kont�jumu form�šanas noteikumus. 
 
Koment
rijs teksts, kas paskaidro, no kurienes tiek form�ti gramatved�bas kont�jumi. 
 
Aliase kont�jumu apraksta faila aliase vai pilns pieejas ce�š. 
 
Fails kont�jumu apraksta faila nosaukums. Kont�jumu aprakstam no kompleksa Alga 

vienm�r tiek nor�d�ts fails Buxkon. 
 
Avots unik�l� v�rt�ba, kas tiek p�rnesta rekviz�t� Ieraksta avots gramatved�bas 

kont�jumos (modulim Alga vienm�r v�rt�ba alga). 
 
Failu lauku atbilst�ba dotaj� programmas versij� v�rt�ba netiek aizpild�ta. 
 
Veicot peles dubultklikš�i uz rekviz�ta Fails v�rt�bas Buxkon vai nospiežot tausti�u Kont	jumu saraksts, tiek 
atv�rta gramatved�bas kont�jumu apraksta tabula. 
 
Algas gr�matved�bas kont�jumi vienm�r tiek form�ti no failiem ALGARAST un ZATRAT: ALGARAST – 
apr��in�t�s un ietur�t�s algas dati p�c apmaksu veidiem; ZATRAT        -  socialo nodok�u dati. 
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Gr�matved�bas kont�jumu apraksta faila rekviz�tu sast�vs:  
 
Fails faila nosaukums, kas paskaidro, no kurienes tiek form�ti gramatved�bas 

kont�jumi. Piem�ram: ALGARAST ,  ZATRAT. 
 
N pk. gramatved�bas kont�jumu apraksta ieraksta kartas numurs. 
 
Form	šanas noteikums kont�juma form�šanas noteikuma apraksts. Piem�ram, algas apr��inam – 

OplKod<'200', darba dev�ja soc. Nodoklim p�c konta 7210 – ZatratKod='7210'. 
Debets datu b�zes lauka nosaukums, kas satur algas kontu vai korespond�još� debeta 

konta apraksta formula.  
 
Debeta anal�tika uzskaite datu b�zes lauka nosaukums, kas satur anal�tiku vai debeta anal�tikas apraksta 

formula. 
 
Kred�ts algas kred�ta konts vai korespond�još� kred�ta konta apraksta formula. 
 
Kred�ta anal�tik
 uzskaite kred�ta anal�tisk�s uzskaites apraksta formula (piem�ram, darbinieka numurs). 
 
Diena Rekviz�ta Diena form�šanas formula kont�jum�. Piem�ram, Day(Data).  
Summas formula latos datu bazes lauka nosaukums, kas satur summu. 
  
Summas formula (val.)  ta pati v�rt�ba, kas iepriekš�j� lauk�. 
 
Gr�matved�bas kont�jumu form�šanas formul�s tiek izmantotas konstantes (konkr�tas v�rt�bas) vai datu 
b�zes rekviz�tu nosaukumi. 
 
Algarast ->GodRasth apr��inu gads. 
 
Algarast ->MesRasth apr��inu m�nesis. 
 
Algarast ->GodOpl apr��inu gads. 
 
Algarast ->MesOpl apmaksas m�nesis. 
 
Algarast ->TabNum darbinieka numurs. 
 
Algarast ->OplKod apr��inu/ietur�jumu kods. 
 
Algarast ->StrvNum strukt�rvien�bas numurs. 
 
Algarast ->ZatratKod gr�matved�bas konts. 
 
Algarast ->Analit1 anal�tika. 
 
Algarast ->Summa summa. 
 
Zatrat     ->S_Socnal1 darbinieka soci�lais nodoklis. 
 
Zatrat     ->S_Socnal2  darba dev�ja soci�lais nodoklis. 
 
4.5.13 EKSPORT�ŠANA BANK�M 
 
Tiek izsaukta no galven�s komandrindas grupas Serviss punkta Eksport	šana bank
m. 
 
Dod iesp�ju aprakst�t algas datu att�lošanas nosac�jumus citu datu b�žu form�tos. 
 
Koment
rs paskaidrojošais teksts. 
 
Aliase aliase vai pilns pieejas ce�š pie faila, no kura tiek form�ti algu/avansu p�rskait�jumu 

dati. 
Fails pilns faila nosaukums, no kura tiek form�ti dati bank�m (BANKALGA). 
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Failu lauku atbilst�ba satur faila BANKALGA rekviz�tu att�lošanas aprakstu cit� datu b�zes fail�. Aizpildot 
šo lauku, j�iev�ro aprakstaa strukt�ru. 

 
Datu att�lošanas strukt�ras apraksts: 
 
#KodBank noda�a, kura tiek nor�d�ti saist�to datu b�žu lauku nosaukumi, kas satur bankas kodu. 

Piem�ram, BankaKod_1 – faila «Bankas» lauks, kas saist�ts ar failu BankAlga. 
 
#Uslov noda�a, kur� tiek nor�d�ti piepras�jumi, kas nosaka datu izv�les noteikumus. 
  
#Bank noda�a, kur� tiek nor�d�tas zi�as par bank�m sekojoš� sec�b�: «Bankas 

nosaukums;Bankas kods;Faila nosaukums;Flopy-diska iek�rta» 
 «Bankas nosaukums» – �ss bankas nosaukums; 
 «Bankas kods» – bankas kods, kur� tiek p�rskait�ta alga; 
 «Faila nosaukums» – faila nosaukums, kura tiek form�ti dati; 
 «Flopy-diska iek�rta» – flopy-diska iekartas nosaukums, ja neepieciešams ierakst�t 

dis�et�. Pret�j� gad�jum� parametru neaizpilda. 
 
#Strukt noda�a, kur� tiek aprakst�ta ieejas un izejas failu atbilst�ba. 
 
Noda�� #Strukt var tikt izmantotas parveidošanas funkcijas (latvdos – p�rveido latviešu burtus DOS form�t�), 
konstantes (LVL, :darba alga’) vai datu b�zes lauku nosaukumi. 
  
BankaKod_1 bankas kods no faila BANK.DB. 
 
BankaNai_1 bankas nosaukums no faila BANK.DB. 
 
TabNum tabeles numurs (fails BANKALGA.DB). 
 
Uzvards darbinieka uzv�rds (fails BANKALGA.DB). 
 
Vards darbinieka v�rds (fails BANKALGA.DB). 
 
Data datu form�šanas datums (BANKALGA.DB). 
 
BankaShet konta vai kred�tkartes numurs (BANKALGA.DB). 
 
PersonKods darbinieka person�lais kods (BANKALGA.DB). 
 
Summa summa (BANKALGA.DB). 
 
Katrai bankai tiek nor�d�ts sava noda�a #Bank un #Strukt. 
 
4.6 PIEPRAS�JUMI 
 
Tiek izsaukts no galven�s komandrindas punkta Piepras�jumi.  
 
Dot� funkcija �auj parskat�t, izdruk�t un redakt�t agr�k izveiddotos piepras�jumus. 
 
Izv�loties doto komandrindas punktu, par�d�s logs ar gatavo atskaišu sarakstu. 
 
Nospiežot tausti�u P
rskats, ekr�n� tiek izvad�ta sarakst� izv�l�t� atskaites forma t�d� veid�, k�d� t� tiks 
izdruk�ts. 
 
Nospiežot tausti�u Redi�	t, tiek pied�v�ta iesp�ja, izmantojot ATSKAIŠU �ENERATORU, izmain�t sarakst� 
izv�l�t�s formas veidu. 
 
Nospiežot tausti�u Piepras�jums, tiek atv�rts logs PIEPRAS�JUMA FORM	ŠANA un tiek pied�v�ta iesp�ja 
izmain�t agr�k esošo vai izveidot jaunu piepras�jumu.  
 

4.7 ATSKAIŠU 
ENERATORS 
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Tiek izsaukts p�c tausti�a Redi��t nospiešanas form� PIEPRAS�JUMI. 
 
Atskaišu �enerators tiek izmantots drukas formas �r�j� izskata redakt�šanai. 
 
�ener�jot atskaiti pirmo reizi par�d�s logs ar piepras�jumu par stabi�u skaitu, p�c noklus�šanas tiek pied�v�ts 
optim�lais stabi�u skaits. 
 
Atskaites redakt�šanas galven� forma sast�v no speci�lo lauku Band salikuma. 
Katram Band apgabalam ir unikals nosaukums un funkcijas. 
 
Band apgabalu tipi, kas tiek izmantoti redakt�šan�: 
 
Title (Atskaites virsraksts) – tiek druk�ts uz atskaites pirm�s lappuses un satur atskaites nosaukumu. 
  
Page header (Augš�jais kolontituls) – tiek druk�ts katras lappuses s�kum� un satur atskaites nosaukumu un 
lappuses numuru. 
  
Column header (Stabi�u virsraksts) – tiek druk�ts uz atskaites katras lappuses un satur atskaites stabi�u 
nosaukumus. 
  
Detail band (Detaliz�t� rinnda) – druk� datu b�zes rindas daudzuma, kas atbilst piepras�juma nosac�jumiem. 
  
Page footer (Apakš�jais kolontituls) – tiek druk�ts katras lappuses beig�s un satur atskaites izdrukas datumu 
un laiku. 
  
Summary (Rezum�jums) – tiek druk�ts vienu reizi atskaites p�d�j� lappus� un satur rezum�jošo inform�ciju. 
 
Atskaites augš�j� da�� atrodas instrumenšu palete.  
 

 
 

   Atskaites iestat�šana. Dot� tausti�a nospiešana izsauc formu, kura var uzst�d�t atskaites lappuses 
formatu, garumu, platumu, lappuses izvietojumu: Landscape (Alb�ma) vai Portrait (Portreta), uzst�d�t lauku 
izm�rus izmantojot grupu Margins (Lauki), uzst�d�t šrifta veidu, izm�ru un m�rvien�bu grup� Other (Vis�di). 
Lappuses izm�ri tiek uzst�d�ti grup� Page frame.  
Grup� Bands tiek veikta apgabala Band parametru uzst�d�šana. Ja pa kreisi no Band nosaukuma uzst�d�ta 
«iez�me», tad šis Band tips tiks att�lots atskait�. Pa labi no Band nosaukuma tiek ievad�ts izm�rs. Lai 
iegaum�tu izmai�as, nepieciešams nospiest tausti�u OK. 
 

  �auj pievienot atskait� patva��gu tekstu. Nospiežam uz š� tausti�a, p�c tam veicam peles klikš�i atskaites 
taja viet�, kur v�lamies izvietot tekstu. Par�d�s logs, kur� ievad�m nepieciešamo tekstu un nospiezam OK. 
 

  �auj pievienot atskait� matematisko vai lo�isko izteikumu, vai datu b�zes lauku. 
  

   Teksta parametru iestat�šana. Lai izmain�tu teksta 
uzst�d�jumus, nepieciešams s�kuma veikt peles klikš�i uz teksta un pec tam izmain�t parametrus. 
  

  Teksta dz�šana, kop�šana, ievietošana. 
  

  Atskaites �r�j� izskata izdruka un iepriekš�jais p�rskats. 
 
Bez standarta funkcij�m, ko pied�v� instrumenšu palete, tiek pied�v�tas papildus funnkcijas: 
 
Darbam ar papildus funkcij�m nepieciešams izveidot tekstu, kas satur vienu no simboliem, kas aprakst�ti 
zem�k un datu b�zes lauka nosaukumu. 
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  ? – Druk�t funkcijas v�rt�bu. Tiek izmantots darbam ar nestandarta funkcij�m. 
  
  ?  – Ja teksts atrodas rezum�još� rind�, tad tiek druk�ta lauka rezum�još� v�rt�ba. Ja tekst� p�c lauka 
nosaukuma ievietot ’~’ un ciparu, tad ieg�sim noapa�ojumu l�dz z�mei, kuru nosaka dotais cipars. 
  
  @ – Ja nor�d�t� izteiksme p�c izskait�ošanas apmierina nosac�jumu, tad rinda tiek druk�ta. 
  
  $ – Izveidot grupu p�c nor�d�t� lauka. 
  
  + – Padara rindu par rezum�jošo un druk� to p�c v�rt�bu mai�as. 
  
4.8 Funkciju grupa DARB�BAS 
 
Tiek izsauktaa no galven�s komandrindas punkta Darb�bas. 
 
Tiek pied�v�ta iesp�ja veikt sekojoš�s darb�bas: 
 
Ievietot Pievienot sarakstam jaunu rindu. Analo�iska darb�ba tiek izpild�ta, nospiežot 

tausti�u Insert.  
 
Izzi�a tiek par�d�ts klasifikators, kas atbilst akt�vam rekviz�tam. Analo�isk� darb�ba tiek 

pild�ta, nospiežot tausti�u F2.  
 
Mekl	šana konteksta mekl�šana p�c saraksta akt�v� rekviz�ta. Analo�isk� darb�ba tiek 

pild�ta, nospiežot tausti�u F4.  
 
Mekl	šana atpaka atgriezties par soli atpaka�, veicot konteksta mekl�šanu p�c saraksta akt�v� 

rekviz�ta. Analo�isk� darb�ba tiek pild�ta, nospiežot tausti�u Shift+F4 .  
 
Iegaum	t iegaum�t akt�v� rekviz�ta v�rt�bu, turpm�k veicot š� rekviz�ta p�reju, tas tiks 

aizpild�ts autom�tiski. Atkartots klikš�is uz š� rekviz�ta iegaum�šana tiek atcelta. 
Analo�isk� darb�ba tiek pild�ta, nospiežot tausti�u F5.  

 
Izdz	šana saraksta ieraksta dz�šana. Analo�isk� darb�ba tiek pild�ta, nospiežot tausti�u 

Ctrl+Del.  
 
Kop	šana kop�t ierakstu. Analo�isk� darb�ba tiek pild�ta, nospiežot tausti�u F6 .  
 
Dokumenta druk
šana atskaites formas izdruka uz printera. Analo�isk� darb�ba tiek pild�ta, nospiežot 

tausti�u F3.  
 
Dokumenta p
rskats Atskaites formas parskats uz ekr�na. Analo�isk� darb�ba tiek pild�ta, nospiežot 

tausti�u Shift+F3.  
 
Katrai darb�bai atbilst savs tausti�š piktogrammu rind�. 
 
Ja komandrindas punkts att�lots ar pel�ku kr�su, tad komanda dotaj� moment� nav pieejama.  
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5 K� STR�D�T AR PROGRAMMU 
K� s�kt darbu 
Ka str�d�t jaun� finansu gad� 
Jaunas firmas izveide 
Apvienošana ar citiem GrinS modu�iem 
Datu b�zes ALGA apraksts 
GrinS servisa programmas 
 
5.1 K� S�KT DARBU  
 
P�c programmas uzst�d�šanas dator� j�izpl�no darba algas apr��in�šanas k�rt�ba. 
 
L�dz apr��inu s�kumam ieteicama sekojoš� klasifikatoru aizpildes sec�ba: 
 
1. ALGU TIPI. 
 
Ja organiz�cij� jau pie�emta uzskait�jumu un ietur�jumu kod�šanas sist�ma, ievadiet tos klasifikator� esošo 
v�rt�bu viet�. 
Piem�ram: ''Pamatalga'' klasifikator� ir kods ''007'', bet Jums – ''01''. Izmainiet kodu ''007'' uz ''001''. Kods 
vienm�r sast�v no trim z�m�m. 
Nepieciešams iev�rot to, ka algu tipu v�rt�b�m j�b�t maz�k�m par ietur�juma veida ''Avanss'' koda v�rt�bu. 
Nav ieteicams dz�st rindas un main�t v�rt�bas, kas satur paz�mi (Ax, lx) kolonn� ''Apr��ina paz�me''. 
Ja Jums nav savas kodu sist�mas, varat izmantot klasifikatoru ''Algu tipi'', kas tiek pied�v�ts kop� ar 
programmas instal�ciju. 
 
2. IESTAT��ŠANAS TABULA. 
 
Ieliknis ADRESE. Ievadiet inform�ciju par organiz�cij�m, kas turpm�k tiks izmantotas, druk�jot atskaites. 
Ieliknis KODI. Ja J�su organiz�cij� jau pie�emta apr��inu un ietur�jumu veidu kod�šanas sist�ma, ievadiet 
ietur�jumu veida kodu, kas ir atdal�t�js starp apr��iniem un ietur�jumiem. 
Kodam – atdal�t�jam vienm�r j�b�t liel�kam par jebkuru apr��ina kodu un maz�kam par jebkuru ietur�juma 
kodu. Parasti tas ir ''Avanss''. 
Ieliknis PARAMETRI. Uzst�diet paz�mi – ''aizliegt karti�as dz�šanu''. Ieteicams str�d�t ar uzst�d�to v�rt�bu, jo 
nejauši izdz�šot darbinieka karti�u, tiek dz�sta visa inform�cija par darba algu. 
Ja J�s v�laties, lai neapliekamais minimums unn atvieglojumi tiktu skait�ti p�c kalend�r�m dien�m, uzst�diet 
paz�mi ''algas nodok�i p�c kalend. dien�m''. 
Ieliknis SLIM./ATVA�. Parametru v�rt�bas apmaksas par slim. dien�m un atva�in�jumu izskait�ošanai aizpild�ti 
saska�� ar LR likumdošanu. 
 
3. STRUKT�RVIEN�BAS. 
 
Ievadiet strukt�rvien�bas, p�c kur�m J�s izskait�osiet darba algu. Ja strukt�rvien�bas darba algai jab�t 
izmaks�tai daž�dos sarakstos, ievadiet strukt�rvien�bas apakšnoda�as un Iestat�šanas tabul
 uzst�diet 
paz�mi ''Druk�t maks. sarakstus p�c noda��m''. 
Ja organiz�cij� nav pie�emts sadal�jums strukt�rvien�b�s (visi darbinieki vien� sarakst�), ievadiet 
strukt�rvien�bu ar numuru 1 un ar organiz�cijas nosaukumu. 
 
4. AMATI, PROFESIJAS. 
 
Ieteicams aizpild�t šos klasifikatorus atbilstosi LR klasifikatoram, jo tie tiek izmantoti daž�du statistisko atskaišu 
ieg�šanai. 
 
5. DARBA REŽ�MI. 
 
Ievadiet darbinieku darba grafikus. Piem�ram, 1 – piecu dienu darba ned��a, 2 – sešu dienu darba ned��a utt. 
Darba grafiku skaits ir neierobežots. 
Katra gada novembr� – decembr� nepieciešams ievad�t grafikus n�kamam gadam. 
 
P�c klasifikatoru aizpild�šanas ievadiet darbinieku karti�as, izmantojot š� dokumenta aizpild�šanas instrukcijas. 
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Lai ieg�tu atskaiti par soci�liem maks�jumiem par janv�ri, nepieciešams ievad�t uzskait�t�s ien�kuma nodok�a 
summas taks�cijas gada janv�ra m�nes�. Šim nol�kam darba algas apr��inos izv�lieties iepriekš�j� finansu 
gada 12 m�nesi un katram darbiniekam ievadiet ien�kumu nodok�a summas. 
 
Ja s�kat darbu ne no taks�cijas gada s�kuma, ievadiet datus par iepriekš�jos m�nešos apr��in�to darba algu. 
Šin� gad�jum� gada beig�s jums b�s pilna inform�cija par darbinieku alg�m un iesp�ja ieg�t visas 
nepieciešam�s gada atskaites. 
 
5.2 APVIENOŠANA AR CITIEM ''GRINS'' MODU�IEM 
 
Apvienošana ar moduli FINANSES 
Klasifikator� T�kla iestat�šana (Serviss) dotajam failam izmainiet datu b�zes aliases nosaukumu. 
 
Fails Nosaukums Aliase 
Provod Kont�jumi Finans_xxx 
 
Apvienošana ar moduli PERSON�LS 
Klasifikator� T�kla iestat�šana (Serviss) dotajam failam izmainiet datu b�zes aliases nosaukumu. 

 
Fails Nosaukums Aliase 
KartOkl Darbinieka alga (tarifi) Kadri_xxx 
KartPrik Pav�les p�c darbiniekiem Kadri_xxx 
Strv Strukt�rvien�bas Kadri_xxx 
Rab Darbinieku kartot�ka Kadri_xxx 
 
5.3 K� STR�D�T JAUN� FINANSU GAD� 
 
P�c finansu gada beig�m izveidojiet datu b�zes arh�vfailu par visu gadu un saglab�jiet to uz inform�cijas ar�j� 
nes�ja (disket�m, str�meri, ZIP-drive utt.). 
 
Nomainot finansu gadu, nepieciešams veikt sekojoš�s darb�bas: 
- izveidot kalend�rus jaunajam gadam, atz�m�t sv�tku un sa�sinat�s dienas; 
- izveidot jaunus darba grafikus; 
- veikt izmai�as nodok�u tabul�s (ja tas ir nepieciešams); 
- parbaud�t un izmain�t (ja tas ir nepieciešams) zi�as par nodok�iem, par darbinieku apg�d�jamiem, par 

past�v�giem algas apr��iniem/ietur�jumiem. 
 
Maz� vai vid�j� organiz�cij� (l�dz 200 darbiniekiem gad�) ar nelielu apr��inu apjomu var str�d�t ar vienu datu 
b�zi turpm�k� laika gait�. 
Ja apr��inu apjoms un darbinieku skaits ir liels, ieteicams sadal�t inform�ciju daž�dos finansu gados (daž�d�s 
datu b�z�s). 
Pamat- datu b�zei j�satur inform�cija par iepriekš�jo un tekošo finansu gadu. 
 
Lai sadal�tu inform�ciju daž�dos finansu gados, izmantojiet galven�s komandrindas grupas Serviss punktu 
T�kla iestat�šana. 
 
Izv�lieties ielikni Jauna firma, lauk� Firmas nosaukums ievadiet organiz�cijas sa�sin�to nosaukumu (l�dz 
trim z�m�m) un divas p�d�j�s z�mes iepriekš�j� finansu gada skait�us. 
 
Veiciet peles klikš�i uz tausti�a Izveidot firmu, bet p�c tam uz tausti�a Close un apstipriniet datu b�zes aliasu 
izmai�as pazi�ojumu “Failu aliasu izmai�as veiktas sekm�gi” norm�la nosl�guma gad�jum�. 
 
Programmas pareizai darb�bai p�rtrauciet t�s izpildi un p�rl�d�jiet datoru. 
Pie nakoš�s ieejas programm� veiciet pamatorganiz�cijas izv�li. 
 
Veiciet inform�cijas dz�šanu pamatorganiz�cij� no zem�k nor�d�tiem failiem par iepriekš�jo darba periodu 
(komandkartes Serviss punkts INFORM�CIJAS DZ	ŠANA).  
 
Piem�rs. J�s izskait�ojat darba algu 1998, 1999, 2000 gados. Tekošais finansu gads –2001. P�c inform�cijas 
sadales Jums b�s divas DB XXXXX un XXX00. Datu b�z� (pamat-) XXXXX dz�siet inform�ciju no zem�k 
nor�d�tiem failiem par periodu: 01.01.1998 – 31.12.1999. 
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Fails Nosaukums 
Algarast Algas apr��ins un ietur�jumi 
AlgaSmin Algas Saldo 
Bolnic Slim�bas nauda 
BolnicN Dati slim. naudas apr��inam 
BolnicO Dati slim. naudas izmaksai 
Otpusk Atva�in�jumi 
OtpuskN Dati atva�in�juma izskait�ošanai 
OtpuskO Dati atva�in�juma apmaksai 
Tabel Laika darba izskait�ošanas tabele 
TabelRB Darba laika uzskaites tabele 
Zatrat Soci�lie nodok�i 
 
5.4 JAUNAS FIRMAS IZVEIDE 

Uzman�bu ! Pirms s�kat str�d�t ar doto funkciju ieteicams veikt datu b�zes rezerves kop�šanu. 

Lai izveidotu jaunas organiz�cijas datu b�zi, izmantojiet galven�s komandrindas grupas Serviss punktu T�kla 
iestat�šana. 
 
Izv�lieties ielikni Jauna firma, ievadiet Firmas nosaukumu, nepieciešam�bas gad�jum� ienesiet korekcijas 
Aliases nosaukum
, Aliases ce
, Parol�. 
 
Veiciet peles klikš�i uz tausti�a Izveidot firmu, bet p�c tam uz tausti�a Close un apstipriniet datu b�zes aliasu 
izmai�as pazi�ojumu “Failu aliasu izmai�as veiktas sekm�gi” norm�la nosl�guma gad�jum�. 
 
Programmas pareizai darb�bai p�rtrauciet t�s izpildi un p�rl�d�jiet datoru. 
Pie nakoš�s ieejas programm� veiciet pamatorganiz�cijas izv�li, klasifikator� ‘’Iestat�šanas tabula’’ nomainiet 
organiz�cijas nosaukumu un citus datus. 
 
T� k� datu b�ze jaunai organiz�cijai tiek veidota no pamatorganiz�cijas (kuras aliase ie ALGA), nepeiciešams 
veikt informacijas dz�šanu jauna organiz�cij� zem�k nor�d�tos failos par visu darba laiku pamatorganiz�cij� 
(komandkartes Serviss punkts INFORM�CIJAS DZ	ŠANA). 

 
Fails Nosaukums 
Algarast Algas apr��ins un ietur�jumi 
AlgaSmin Algas Saldo 
Bolnic Slim�bas nauda 
BolnicN Dati slim. Naudas apr��inam 
BolnicO Dati slim. Naudas izmaksai 
KartLgt Darbinieka apg�d�jamie 
KartNal Darbinieka nodok�u dokumenti 
KartOkl Darbinieka alga (tarifi) 
KartOpl Darbinieka past�v�g� apmaksa 
KartPrik Pav�les p�c darbiniekiem 
Otpusk Atva�in�jumi 
OtpuskN Dati atva�in�juma izskait�ošanai 
OtpuskO Dati atva�in�juma apmaksai 
Strv Strukt�rvien�bas 
Rab Darbinieku kartot�ka 
Tabel Laika darba izskait�ošanas tabele 
TabelRB Darba laika uzskaites tabele 
Zatrat Soci�lie nodok�i 
 
Ja J�s veidojat jaun�s organiz�cijas uzreiz p�c programmas instal�cijas, dz�šana nav j�veic. 

5.5 K� K�RTOT ARH�VU  
Rezerves kopija satur visu datu b�zes inform�ciju uz saglab�šanas br�di. 
 
Arh�va galven� noz�me – nodrošin�t inform�cijas saglab�šanu datora boj�jumu, nevienm�r�gas str�vas 

padeves vai v�rusu gad�jumos. 
Kop�šanu ieteicams veikt katru dienu (ja šin� dien� str�d�ja ar programmu) vai p�c inform�cijas 
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ievad�šanas lielos apjomos.  
 
Arh�vfails novietojas katalog�, kur� uzst�d�ta programma un datu b�ze. Ce�s un faila nosaukums pirmajai 

firmai - DB\ARHIV\alga.arj, n�košaj�m firm�m - DB_XXXXX\ARHIV\alga.arj, kur XXXXX- firmas v�rds. 
Ja datu b�ze liela, rezerves kopija var sast�v�t no vair�kiem failiem ar paplašin�jumiem arj, �01, �02 utt. 
 
Arh�vfailus lietot�js ar jebkuriem sist�mas l�dzek�iem p�rraksta disket�s. Katra arh�vfaila da�a j�ieraksta 

atseviš�� disket�. 
V�lams glab�t divus rezerves kopijas variantus: p�d�jo un priekšp�d�jo. Tas nodrošin�s inform�cijas 

saglab�šanu nekvalitat�vu diskešu gad�jum�. 
Uz disketes v�lams nor�d�t: disketes numuru, kopijas izveidošanas datumu, programmu kompleksa 

nosaukumu.  
Atjaunojot inform�ciju no rezerves kopijas tekošie dati tiek nomain�ti ar arhiv�tajiem. 

 

5.6 DATU B�ZES APRAKSTS 
Datu b�zes failu uzskait�jums, kas tiek izmantoti programm� ALGA: 
 
Faila nosaukums   Saturs 
 
ALGARAST uzskait�jumu un ietur�jumu inform�cija p�c apmaksu veidiem. 
  
ALGASMIN inform�cija par darbinieka algu (bruto, netto, summa uz rok�m, parads, neapliekamais 

minimums, atvieglojumi) 
BANK banku saraksts, tiek ievad�ts klasifik�tor� BANKAS.  
 
BANKALGA inform�cija par algas parskait�jumu bankai. 
  
BOLNIC inform�cija p�c darbinieka slim�bas lap�m (skat.SLIM�BAS LAPA). 
 
BOLNICN inform�cija par darba lagu darbinieku slim�bas lapu apr��inam (skat. SLIM�BAS LAPA)  
BOLNICO inform�cija par apr��in�t�m darbinieku slim�bas lapas summ�m(skat. SLIM�BAS LAPA)  
BRIGAD brig�žu saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� BRIG�ŽU SAST�VS.  
 
BRIGSOST inform�cija par brig�žu sast�vu, tiek ievad�ta klasifikator� BRIG�ŽU SAST�VS.  
 
BUXKON kont�jumu apraksts. 
 
DOLZN amatu saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� AMATI.  
 
EXPBNK faila form�šanas apraksts algas eksport�šanai bank�m (skat.EKSPORTS BANK�M.)  
FINSERV kont�jumu apraksts. 
  
GRAFRAB darba grafiki, tiek ievad�ti klasifikator� DARBA REŽ�MI  
 
KALENDAR inform�cija par kalend�riem, tiek ievad�ta klasifikator� KALEND�RI.  
 
KALENNAI inform�cija par kalend�ru veidiem, tiek ievad�ta klasifikator� KALEND�RI.  
 
KARTLGT inform�cija par darbinieka apg�d�jamiem (skat. KARTIAS).  
 
KARTNAL darbinieku nodok�u dokumentu inform�cija (skat. KARTIAS)  
 
KARTOKL darbinieku likmes inform�cija (skat. KARTIAS)  
 
KARTOPL inform�cija par darbinieku past�v�giem apr��iniem/ietur�jumiem (skat. KARTIAS).  
KARTPRIK inform�cija par darbinieku pav�l�m (skat. KARTIAS).  
 
KATEG darbinieku kategoriju saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� AMATI.  
 
NALOGKAT nodok�u maks�t�ju kategoriju inform�cija, tiek ievad�ta klasifikator� NODOK�U 

MAKS�T�JI  
NALOGPR nodok�u tabula, tiek ievad�ta klasifikator� NODOK�U TABULAS.  



GrinS Alga                                                                                                                                 Lietot�ja instrukcija        
__________________________________________________________________________________________________ 

                                                                            60                                       �SIA LatInSoft                                    Vers. 3.0 
__________________________________________________________________________________________________ 

 
NALOGS nodok�u tabula (atvieglojumi), tiek ievad�ta klasifikator� NODOK�U TABULAS 
 
NARAD inform�cija p�c nodal�jumiem (virsraksti) GABALDARBS.  
 
NARADO inform�cija p�c nodal�jumiem (darbs) GABALDARBS  
 
NASTALGA parametru fails, tiek ievad�ts klasifikator� IESTAT�SANAS TABULA. 
 
OTDEL noda�u saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� STRUKT�RVIEN�BAS.  
 
OTPUSK inform�cija par darbinieku atva�in�jumiem (virsraksti) (skat. ATVA�INAJUMS) 
 
OTPUSKN inform�cija par darba algu darbinieku atva�inajuma naudas  izskait�ošanai (skat. 

ATVA�INAJUMS)  
OTPUSKO informacija par darbinieka atva�in�juma apmaksu( skat. ATVA�INAJUMS).  
 
PROFES profesiju saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� PROFESIJAS.  
 
PROTOKOL inform�cija par operat�v�m izmai��m datu b�z�. 
  
PROVOD kont�jumu fails. 
 
RAB inform�cija par str�dniekiem(skat. KARTIAS).  
 
SNALUD inform�cija par p�rskait�to ien�kuma nodokli.  
 
SPRIZDEL priekšmetu saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� CENR�DIS 
 
SPROPER oper�ciju saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� OPER�CIJAS.  
 
SPRRASC inform�cija par izcenojumiem, tiek ievad�ta klasifikator� CENR�DIS.  
 
SREDZARP inform�cija par darbinieka vid�jo darba algu. 
  
SRZARPG inform�cija par darbinieka vid�jo darba algu par gadu. 
 
STATUS statusu saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� STATUSI.  
 
STRUKTV strukt�rvien�bu saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� STRUKT�RVIEN�BAS.  
TABEL inform�cija par faktiski nostr�dato laiku darba algas apr��inam (skat. TABELE ) 
 
TABELRB inform�cija par darbinieku ierašanos un neierašanos (skat. DARBA LAIKA UZSKAITES 

TABELE).  
TABSDELN informacija par faktiski nostradato gabaldarba laiku (skat. GABALDARBS) 
 
TERITKOD teritoriju kodu saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� TERITORIJU KODI.  
 
VALUTA val�tu klasifikators, tiek ievad�ts programm� Finanses. 
  
VIDOPL apr��inu un ietur�jumu veidu saraksts, tiek ievad�ts klasifikator� ALGU TIPI.  
ZATRAT inform�cija par algu attiec�b� uz gramatved�bas kontiem, soci�lie nodok�i.  
 
ZS.DBF socialo maks�jumu eksporta fails. 
  
ZS_TEMP pagaidu fails.  
 
WORKTAB inform�cija no elektronisk�s tabeles. 
 
Visi datu b�zes faili atrodas map� DB vai DB_XXX (ja ir dažas datu b�zes). 
 
Faili USTANOV,SOST atrodas map� ALGA. 
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USTANOV inform�cija par ekr�nu formu izvietojumu galvenaj� ALGAS form�. 
  
SOST inform�cija par programmas tekošiem parametriem (apr��inu datums, izv�l�t� 

strukt�rvien�ba, izv�l�tais tabeles numurs u.t.t.) 
  
Faili LALGA, SERVIS atrodas map�, kas atbilst NET DIR (parasti tas ir sak�u katalogs). 
 
LALGA tekstu un pazi�ojumu fails. 
  
SERVIS programmas lietot�ju fails. 

5.7 GrinS SERVISA PROGRAMMAS 
 
LisArh – arhiv�tors, tiek izsaukts no funkciju grupas Serviss, veicot inform�cijas saglab�šanu vai atjaunošanu 
Grins prograamm�s. Var tikt izmantota k� atseviš�a programma darbam ar ZIP-arh�viem. Ir konteksta 
pal�dz�ba. 
  
DBRemaker – datu b�zes izmai�as programma. Tiek izmantota izmai�u veikšanai datu b�z�, sa�emot jaunas 
programmas versijas. Izmai�as tiek sniegtas failos ar paplašin�jumu SCM. Ir konteksta pal�dz�ba. 
 
Veicot GRINS instal�ciju programmas tiek izvietotas GRINS map�.  


